Republicagdo do Manual do Extrajudicial constante no Provimento n2 278/2016 — CGJ/AM

Ny W

CGJI-AM

CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA
AMAZONA \S

DA CORREGEDORIAGERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
AMAZONAS
DO FORO EXTRAJUDICIAL

MANUAL DA ATIVIDADE EXTRAJUDICIAL

Manaus/AM - 2016



Republicagdo do Manual do Extrajudicial constante no Provimento n2 278/2016 — CGJ/AM

SUMARIO

CAPITULO | - DOS NOTARIOS E REGISTRADORES

Secao | Disposicoes Gerais

Secao Il Livros e Escrituragao em Geral

Secao lll Das Certidoes

Secao IV Selo de Fiscalizagao

Secao V Da gratuidade

Secgao VI Do Ressarcimento dos Atos Gratuitos do Registro Civil e
Compensacao do Selo Eletréonico

CAPITULO Il - TABELIAO DE NOTAS

Secao IDisposi¢coes Gerais

Secgao lIFungao Notarial

Secao lll Livros e Arquivos

Secao IV Normas Gerais para Lavratura de Atos Notariais
Secao ViImoéveis Rurais

Secgao VI Escritura Publica Relativa a Inventario, Separacao, Divorcio e

Partilha de Bens

Secgao VIl Reconhecimento de Firmas
Secao VIl Cépias e Autenticacoes
Secgao IX

Secao X Procuragcao em Causa Prépria
Secgao XlAta Notarial

Secao Xll Testamento Publico

Secao Xlll Testamento Cerrado

CAPITULO Il — DO TABELIAO E OFICIAL DE REGISTROS DE

CONTRATOS MARITIMOS

CAPITULO IV - DO TABELIONATO DE PROTESTOS

Secao INormas Gerais

Secgao lIDa Intimagao

Secao llIDo Pagamento

Secgao IVDa Desisténcia e Sustagao e Cancelamento do Protesto
Secao VDo Registro do Protesto

Secgao VIDas Certidoes

Secao VlIDas Centrais Eletronicas de Informagao

CAPITULO V - REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

Secao ILivros e sua Escrituragao
Secgao Il Nascimento

07

07
17
20
21
23

23

25

25
26
28
30
38

41

42
45
48
48
48
50
50

54
54
61
62
63
65
68
69

71

71
73



Republicagdo do Manual do Extrajudicial constante no Provimento n2 278/2016 — CGJ/AM

Secgao lll Do Registro Civil Fora do Prazo

Secao IV

SUBSECAO | — REGISTRO SEM PATERNIDADE ESTABELECIDA
SUBSECAO Il - RECONHECIMENTO DE FILIACAO

SUBSECAO Il - ADOCAO

SUBSECAO IV — NATIMORTO

Secgao V Habilitagao para Casamento

SUBSECAO | — EDITAL DE PROCLAMAS

SUBSECAO Il - CELEBRACAO DO CASAMENTO

SUBSECAO Ill - REGISTRO DO CASAMENTO

SUBSECAO IV — CONVERSAO DE UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO
Secdo VI Obito

Secao VIl Emancipacao, Interdicdao e Auséncia

Secao VIIl Averbacao

Secgao IX Anotagoes

Secao X Retificagcoes, Restauragoes e Suprimentos

CAPITULO VI - REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Secao INormas Gerais

Secgao Il Livros e sua Escrituragao

Secao lll Ordem do Servigo(arts. 146 a 163, da Lei 6.015/73)
Secao IV Notificagoes

Secao V Do Cancelamento(arts. 164 a 166, da Lei 6.015/73)
Segao VI Sistema de Microfilmagem

CAPITULO VIl - REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

Secao ILivros esua Escrituragao
Secao lINormas Gerais
Secao llIMatricula

CAPITULO VIl - OFICIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Secao INormas Especiais

Secao Il Livros e sua Escrituragao
Secao lll Processo de Registro
Secao IV Titulos

Secao V Matricula

Secao VI Registro

Secao VIl Averbagao e Cancelamento
Secao VIl Certidoes

Secao IX Retificagdes do Registro
Secao X Parcelamento do Solo
Secgao Xl Incorporagoes

Secao Xll Usufruto

Secao Xlll Desapropriagao

CAPITULO IX

79
82
82
83
83
84
84
87
88
89
91
92
96
97
98
99

101

101
104
107
110
112
112

113

113
115
121

125

125
131
140
144
147
151
155
159
160
160
166
168
169

170



Republicagdo do Manual do Extrajudicial constante no Provimento n2 278/2016 — CGJ/AM

Secao IDas Infragc6es Disciplinarese das Penalidades dos Notarios e 170
Registradores

CAPITULO X - DISPOSIGOES FINAIS 173

ANEXO | - Manual do Extrajudicial 174



Republicagdo do Manual do Extrajudicial constante no Provimento n2 278/2016 — CGJ/AM

CAPITULO |

DOS NOTARIOS E REGISTRADORES

Secao |

Disposi¢oes Gerais

Art. 1°. Este Manual regula a atuacéo dos servigos notariais e de registro do Estado
do Amazonas, compreendendo os Tabelionatos de Notas, Protesto, Tabelido e
Oficial de Registro de Contratos Maritimos, Registro de Iméveis, Registro de Titulos
e Documentos, Registro Civil das Pessoas Juridicas e Registro Civil das Pessoas

Naturais.

§1°0O objetivo deste Manual é o de consolidar as regras relativas aos servigos
notariais e de registro ja existentes, constantes em provimentos, oficios circulares e

demais atos administrativos editados pela Corregedoria-Geral de Justiga.

§2°Para atender as peculiaridades locais, observados os principios da legalidade,
oportunidade e necessidade, o juiz da Vara de Registros Publicos e Precatdrios na
Capital e no Interior e o juiz titular da Comarca poderdao expedir normas
complementares, mediante portaria ou outro ato administrativo equivalente, com

remessa de copia a Corregedoria-Geral de Justica.

§ 3° As disposi¢des deste Manual sao aplicadas a todos os servigos extrajudiciais do

Estado, sem prejuizo dos demais regulamentos e legisla¢des pertinentes.

Art. 2°. Os servicos notariais e de registro sdo de organizagdo técnica e
administrativa, dotados de fé publica, cujos titulares devem pautar-se pela corregéao
em seu exercicio profissional, a fim de garantir a publicidade, autenticidade,

seguranca e eficacia dos atos juridicos em que intervém.

Art. 3°. Para o bom funcionamento da serventia, os notarios e registradores poderao
contratar auxiliares para atendimento ao publico, analise, conferéncia de atos

proprios da serventia, bem como contratar os respectivos escreventes e substitutos
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para efetivacdo e assinatura destes atos.A contratagdo dar-se-a na forma e regime

previstos na Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT.

Paragrafo Unico. Dentre os substitutos, um deles sera designado pelo titular para

responder pela serventia em caso de auséncias e impedimentos.

Art. 4°. As normas dispostas neste Manual visam disciplinar as atividades das
serventias extrajudiciais, devendo ser observadas pelos titulares ou substitutos,

aplicando-se, subsidiariamente, as disposi¢des da legislagdo pertinente em vigor.

Paragrafo unico. A ndo observancia das normas acarretara a responsabilizacao do

titular e demais infratores na forma das disposi¢oes legais.

Art. 5°. Os servicos tratados, neste capitulo, serdo prestados de modo eficiente e
adequado nos dias e horarios fixados pela Corregedoria-Geral de Justica, em local
de facil acesso ao publico e deverao oferecer seguranga para o regular e obrigatério

arquivamento de livros e documentos.

Paragrafo unico. As serventias de registros civis das pessoas naturais deverao
funcionar em sistema de plantdo aos sabados, domingos e feriados para lavratura
de assento de 6bitos, em horario ajustado e determinado pela Corregedoria-Geral de

Justica.

Art. 6°. Aos notarios e registradores é vedada a pratica de atos de seu oficio fora do
Municipio ou da area de atuacéo estabelecida para o exercicio da delegagao, sob
pena de responsabilidade civil e criminal, sem prejuizo das san¢des administrativas

pertinentes ao caso.

Art. 7°. Aos notarios e registradores € permitida a pratica dos atos proprios previstos
na legislagao pertinente e neste Manual, sendo expressamente vedada a realizagao
de qualquer ato que nao seja peculiar as suas prerrogativas, inclusive a pratica de

atos exclusivos e atribuidos por lei de outra serventia notarial ou registral.



Republicagdo do Manual do Extrajudicial constante no Provimento n2 278/2016 — CGJ/AM

Paragrafo unico. Qualquer cobranga de titulo, ou que excedam os valores pré-
fixados, ou ainda, sobre atos que legalmente sdo disciplinados como gratuitos,
importara a aplicagao das penalidades previstas na legislagdo pertinente, apds o

devido processo legal.

Art. 8°. Os atos praticados pelos notarios e registradores serdo cobrados de acordo
com os valores estabelecidos no Regimento de Custas e Emolumentos do Estado

do Amazonas, sendo vedada a utilizagao de tabela nao oficial de emolumentos.

Art. 9°. Nas serventias sera afixada, em lugar visivel e franqueada ao publico, a
tabela de emolumentos dos atos ali praticados, a relagdo dos atos gratuitos ou

praticados com redugao sobre o valor tabelado e o cartaz dos selos de fiscalizagao.

Paragrafo uUnico. Para fins de padronizagdo, a tabela referida no caput sera

impressa com o brasao da Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 10. Os oficiais, além das penas disciplinares as quais serdo submetidos, sao
responsaveis civil e criminalmente pela omissdo ou atraso na remessa de
comunicagdes a outros cartorios, ou relativamente a requisicbes de documentos,
informagdes ou esclarecimentos oriundos do Tribunal de Justica do Estado do

Amazonas.

Paragrafo unico. Os pedidos de informagdes, oriundos da Corregedoria-Geral de
Justica ou dos demais orgéos de direcdo do Tribunal, deverédo ser respondidos no

prazo fixado.

Art. 11. Os atos proprios do servico somente poderdo ser praticados pelo titular e por
seus prepostos, € vedada qualquer vinculagdo com prestadores de servigos de

despachante ou similar.

Art. 12. Nas dependéncias da serventia, os funcionarios prepostos podem, a critério

do titular deste local, usar cracha ou emblema de identificagao.
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Art. 13. Em todos os atos do servico, as rubricas e as assinaturas dos prepostos
deverao ser identificadas por etiqueta, carimbo, letras de forma ou outro meio

equivalente.

Art. 14. Devera ser fornecido aos usuarios recibo de todos os pagamentos,
identificando-se o subscritor e discriminando-se os atos praticados de acordo com a

Tabela de Emolumentos vigente.

Paragrafo unico. Os recibos referentes a reconhecimento de firmas e autenticacdes

de documentos poderao ser impressos por maquinas registradoras.

Art. 15. Nao serdo devidos emolumentos pelas escrituras de rerratificagdo ou
aditamento, lavradas em decorréncia de omissdes ou erros atribuiveis a serventia,

quer sejam materiais, quer sejam resultantes de inobservancia de exigéncia legal.

Paragrafo unico. Nos demais casos e quando se verificar que o erro ou a omissao
nao se deu por culpa ou dolo da Serventia, os emolumentos serdo devidos com

base na Tabela de Emolumentos vigente a época da rerratificagdo ou aditamento.

Art. 16. Para organizacdo e execugao dos servicos, os oficiais poderdo adotar
sistema informatizado ou de microfilmagem, disco 6tico, disco magnético e outros
meios de reproducgdo, observada a utilizagdo de procedimentos que garantam a

seguranca e facilitem a busca de documentos nos arquivos da serventia.

Art. 17. A fim de evitar a perda do acervo documental da serventia, na hipotese de
adocao de sistemas informatizados, devera ser feita, periodicamente, uma copia de
seguranga dos atos efetuados, a ser armazenada na propria sede da serventia e
outra a ser armazenada em local distinto, com as cautelas devidas, bem como, se

necessario for, utilizar-se de servigos de hospedagem em “cloud” (nuvem).

Art. 18. Todo o acervo, inclusive o banco de dados e utilizacdo de programas de
informatica, independentemente do sistema de escrituracdo adotado, & parte

integrante da respectiva serventia.
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Art. 19. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfimes e sistemas de
computagédo deverdo permanecer sempre sob a guarda e responsabilidade do titular

do servigo, que zelara por sua ordem, seguranga e conservagao.

§1° Se houver necessidade de pericia, 0 exame devera ocorrer na propria sede do
servico, em dia e hora previamente designados, com ciéncia do titular e,
excepcionalmente, fora da sede do servico, por meio de autorizacdo judicial,

acompanhado pelo titular ou preposto por ele indicado.

§2° Os livros e quaisquer outros documentos da serventia poderdo ser guardados
em local externo de suas dependéncias mediante autorizagdo do Juiz da Vara de

Registros Publicos, na capital, e no interior pelo juiz da Comarca.

Art. 20. A conservacdo dos livros e preservagdo de seus registros é de
responsabilidade do titular do servigo. Os casos de extravio ou danificagdo serao
comunicados a Corregedoria, ao Juiz de Registros Publicos e, no interior, ao juiz da

Comarca, cabendo a estes a decisao sobre a restauracao.

Paragrafo unico.Sao essenciais a restauragdo do livro o arquivo do servico e os
registros anteriores, com os traslados e as certiddes, constando a ocorréncia do

Termo de Abertura.

Art. 21. Nao serdo admitidas rasuras nos atos emitidos pelas serventias.
Paragrafo unico. E vedado o uso de agentes quimicos ou a adocéo de qualquer

outro recurso para apagar ou alterar textos dos livros e documentos.

Art. 22. Ao qualificar as partes no ato, devera o notario ou registrador, ressalvadas
as proibicdes legais, consignar todos os dados possiveis de identificacdo, como
nacionalidade, profissdo, CPF/CNPJ, numero do documento de identificagdo e
respectivo 6rgado expedidor, estado civil, home do cbénjuge com data e regime do

casamento, quando for o caso, domicilio e enderego completo.
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Paragrafo unico. Quando o ato a ser lavrado ou registrado exigir outros dados
diversos daqueles constantes do caput deste artigo, podera o notario ou registrador

exigir a apresentagao do documento respectivo que o comprove.

Art. 23. Nos atos em que qualquer dos intervenientes nao souber ou estiver
impossibilitado de assinar, colher-se-a a impressao digital (devidamente identificada
e preferencialmente do polegar direito), assinando, a seu rogo, pessoa capaz, com

meng¢ao das circunstancias no corpo do ato.

Art. 24. Para atos notariais translativos de propriedade, quando o estado civil
declarado pela parte ndo for o de solteiro, sera obrigatéria a apresentacdo da

certiddo de casamento que comprove a alteragao de seu estado civil.

Art. 25. As pessoas que ndo sabem ou ndo podem assinar e os absolutamente
incapazes somente poderdo outorgar mandato por intermédio de instrumento

publico.

Art. 26. O notario e o registrador deverdo observar para que 0os menores puberes
estejam assistidos e os menores impuberes, bem como os demais absolutamente

incapazes, representados nos atos que devam praticar.

§1° Os menores puberes deverdo comparecer ao ato devidamente identificados e
assinar juntamente com seus assistentes legais.

§2° Os absolutamente incapazes, por forca de interdigdo, serdo representados por
seus curadores nomeados pelo juizo competente, devendo, para tanto, apresentar o

respectivo termo judicial de curatela.

§3° Os filhos menores absolutamente incapazes serao representados por ambos os
genitores conjuntamente e, na falta de um deles, pelo outro. Entende-se como a falta

de qualquer deles tanto o falecimento como a declaracéo judicial de auséncia.

§4° Os filhos menores relativamente incapazes serao assistidos por pelo menos um

dos genitores, o qual assinara o ato conjuntamente com o menor.
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Art. 27. Se qualquer dos intervenientes ndo conhecer o idioma nacional devera
comparecer tradutor publico para servir de intérprete, ou, ndo o havendo na
localidade, apresentar outra pessoa capaz que, a juizo do titular, tenha idoneidade e

conhecimento bastantes para tanto.

Art. 28. Se algum dos intervenientes ndo for conhecido do titular, nem puder se
identificar por documento, o ato podera ser praticado, desde que deste participem
pelo menos duas testemunhas que o conhegcam e atestem a identidade do

interessado.

Art. 29. A pratica de ato por procurador sera mencionada no termo, com indicagao
do cartorio, livro, folha e data da lavratura da procuracdo, devendo o notario exigir

para tanto que o mandato seja por instrumento publico.

§ 1° Somente serdo aceitas procuragdes por traslado ou certiddo e, quando for
permitido uso de procuragao particular, que esta seja apresentada na forma original,
com firma do signatario reconhecida por autenticidade, na presenga do tabelido, ou

com o prévio registro em Titulos e Documentos.

§ 2° Para os atos de alienacdo e/ou disposicado de direitos, veiculos, bens (mdveis
ou imodveis), bem como para os de confissdo e assuncao de dividas somente seréo

aceitos instrumentos publicos de mandato.

§ 3° O instrumento de mandato em idioma estrangeiro devera ser traduzido por
tradutor publico juramentado e, apos, registrado em Titulos e Documentos para que

surta seus efeitos para o ato a ser praticado.

Art. 30. Para o ato decorrente de declaracdo de pessoa portadora de deficiéncia
visual devera o tabelido ou preposto autorizado fazer-lhe a leitura do documento,
verificando suas condi¢cdes pessoais para compreensao do conteudo, colhendo sua
assinatura a rogo quando este ndo puder ou ndo souber assinar o ato.

Art. 31. E vedado, em qualquer caso, abreviar nomes e prenomes dos que

compareceram na serventia para pratica de seus atos proprios.
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Art. 32. A excecdo do testamento publico, que sera escrito pelo préprio tabelido ou
pelo seu substituto legal (Codigo Civil, art. 1864, 1), os atos mencionados neste
Manual poderdo ser praticados pelos demais prepostos quando autorizados pelo

oficial.

Art. 33. Nos atos notariais e registrais, os interessados poderdo identificar-se por
meio da cédula de identidade fornecida pelos 6rgaos de identificacdo civil dos
Estados, Distrito Federal e Territérios, ou pelos servigos de identificacao das Forgas
Armadas, pelos conselhos de fiscalizagdo de profissdes regulamentadas, pela
Carteira Nacional de Habilitacao instituida pela Lei n° 9.503, de 23 de setembro de

1997, ou outra a que a lei atribua idéntico valor.

Paragrafo Unico. Quando em qualquer dos documentos acima mencionados nao
constar elementos necessarios ao registro ou lavratura do ato, podera o notario ou
registrador exigir a apresentacdo de outro documento que julgue necessario a

complementagao dos dados.

Art. 34. Sdo deveres dos notarios e registradores:

.  manter em seguranca, em locais adequados, devidamente ordenados, os
livros e documentos do cartério, respondendo por sua seguranga, ordem e

conservagao;

Il. atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza, oferecendo
atendimento prioritario aos idosos, conforme preceitua a Lei n°® 10.741, de 1°
de outubro de 2003 — Estatuto do ldoso;

lll. guardar sigilo sobre a documentagao e os assuntos de natureza reservada de

que tenham conhecimento, em razao do exercicio da profissao;

IV. atender prioritariamente as requisicoes de papéis, documentos, informacdes
ou providéncias que |Ihes forem solicitadas pelas autoridades judiciarias ou
administrativas para a defesa das pessoas juridicas de direito publico em

juizo;
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V. manter em arquivo as leis, regulamentos, resolugdes, provimentos,
regimentos, ordens de servigo e quaisquer outros atos que digam respeito a

sua atividade, observando as disposi¢des deste Manual;

VI. proceder de forma a dignificar a funcdo exercida, tanto nas atividades

profissionais como na vida privada;

VIl. afixar em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico, as tabelas de

emolumentos em vigor;

VIIl. fornecer recibo discriminado dos emolumentos percebidos;

IX. observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos do seu oficio;

X. observar os prazos legais fixados para a pratica dos atos do seu oficio;

Xl. fiscalizar o recolhimento dos tributos incidentes sobre os atos que devem

praticar;

Xll. facilitar, por todos os meios, 0 acesso a documentacao existente as pessoas

legalmente habilitadas;

Xlll. encaminhar ao Juizo de Registros Publicos ou ao juiz da Comarca, as
duvidas suscitadas pelos interessados, obedecida a sistematica processual

fixada pela legislagéo respectiva;

XIV. dar cumprimento as ordens judiciais, solicitando orientacdo em caso de

duvida;

XV. conferir a identidade, a capacidade e a representacao dos intervenientes nos

atos a serem praticados;
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XVI. aconselhar com imparcialidade e independéncia a todos os interessados,
instruindo-os sobre a natureza e as consequéncias do ato que pretendam

produzir;

XVII.  redigir em estilo correto, conciso e claro os instrumentos publicos e certiddes,

utilizando os meios juridicos mais adequados a obtencéo dos fins visados;

XVIIl. observar as normas técnicas estabelecidas pelo juizo competente;

Art. 35. O valor do ato praticado e os fundos devidos devem constar,
obrigatoriamente, no corpo do préprio documento, acompanhados da emissédo de

recibo com os valores discriminados.

Art. 36. Os notarios ndo poderao se abster de exigir o recolhimento dos respectivos
tributos e os registradores, igualmente, néo procederao a nenhum registro, sem que
seja comprovado, quando devido, o recolhimento do Imposto Municipal de
Transmissdo de Bens Iméveis — ITBI e do Imposto Estadual sobre Transmissao
“Causa Mortis” e doacdo de quaisquer bens ou direitos — ITCMD, salvo em
cumprimento de determinacédo judicial da Corregedoria-Geral de Justica e de

imoéveis localizados em outros Estados da Federagao.

Art. 37. Das comunicagdes recebidas, quando houver fundada suspeita quanto a sua
origem, dever&o os registradores e notarios exigir o reconhecimento de firmas ou

realizar diligéncias para verificacao da autenticidade do documento apresentado.

Paragrafo unico. Da necessidade das diligéncias sera comunicada a parte
interessada que autorizara a realizacdo das despesas necessarias a efetivacdo do

ato.

Art. 38. Os traslados e certiddes poderdo ser extraidos por processo manual,
reprografico, mecanico, eletrénico ou informatizado.
Art. 39. Os traslados e certiddées dos atos notariais e registrais serao fornecidos no

prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da lavratura do ato ou do pedido,
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necessariamente subscritos pelo tabelido, substituto ou escrevente autorizado,

comrubricas em todas as folhas.

Art. 40. Poderao os notarios e registradores utilizar folhas no oficio que nédo sejam
de fundo totalmente branco, desde que n&o impossibilite a reproducado por meio de

reprografia ou de outro processo equivalente.

Art. 41. Os notarios e registradores deverao informar a Receita Federal, em meio
magneético ou eletrbnico, nos termos por ela estabelecidos, todas as operagdes
imobiliarias anotadas, averbadas, lavradas, matriculadas ou registradas nos
cartorios de Notas, de Registro de Imoveis ou Titulos e Documentos sob sua
responsabilidade, mediante a apresentagdo de Declaragdo sobre Operacgdes

Imobiliarias — DOI.

Paragrafo unico. A cada operacao imobiliaria correspondera uma DOI que devera
ser apresentada até o ultimo dia utii do més subsequente ao da anotagao,
averbacao, lavratura, matricula ou registro da respectiva operagao, devendo constar
no ato a expressao: “Foi emitida Declaracao sobre Operacao Imobiliaria - DOI - nos
termos da IN/RFB”.

Secao ll

Livros e Escrituragcao em Geral

Art. 42. Os livros aludidos neste Capitulo obedecerdo aos mesmos critérios e regras
de escrituragao estabelecidos neste Manual, além dos especificados nesta Secao.
Art. 43. A denominagado dos livros obrigatorios deve obedecer as nomenclaturas

estabelecidas em legislagéo propria ou no Codigo de Normas da Corregedoria.

Art. 44. Os livros, as fichas que os substituem e os documentos somente sairdo do

respectivo cartério mediante autorizagao judicial.

Art. 45. Todas as diligéncias judiciais e extrajudiciais que envolvam a apresentagao

de livro, fichas substitutivas ou documentos, efetuar-se-do no préprio cartorio.
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Art. 46. Os atos dos notarios e dos registradores serdo efetuados em meio

eletrénico, livro encadernado ou em folhas soltas.

Paragrafo unico. As folhas soltas dos livros ainda ndo encadernadas deveréo
ser guardadas em colecionadores ou em pastas proprias, de onde poderdo ser

retiradas apenas para serem datilografadas, digitadas ou impressas.

Art. 47. Nos livros de folhas soltas, logo que concluidos, lavrar-se-a termo de

encerramento, sendo encadernados no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

Paragrafo unico.A utilizacdo da encadernacao podera ser do tipo editorial,

evitando-se o sistema de grampo ou parafuso.

Art. 48. Os livros de Escrituras, Procuragdes e seus Substabelecimentos de folhas
soltas obedecerao ao modelo préprio e conterdo duzentas folhas, salvo na hipotese
desse limite ser ultrapassado na lavratura do ultimo ato notarial, situacdo em que
tera tantas folhas quantas necessarias forem para conclusao do ultimo ato, devendo

tal situacado ser mencionada em seu termo de encerramento.

§1° Além do timbre do servigo notarial, todas as folhas conterdao o numero do livro a
que correspondem e deverao ser numeradas em ordem crescente, por processo

mecanico ou eletrénico.

§2° Eventual erro material na numeracao das folhas podera ser corrigido pelo

tabelido, devendo constar do termo de encerramento.

Art. 49. Identificado e comprovado erro material na lavratura de escrituras,
procuragdes e outros atos notariais, que n&o altere a substancia do ato, o tabelido

ou seu substituto procedera a retificagdo necessaria.

Paragrafo unico. O erro material relativo a substancia do ato, nos termos do art.
139 do Cddigo Civil, somente podera ser sanado mediante escritura de rerratificacéo

ou por autorizagao do Juiz de Registros Publicos ou pelo juiz da Comarca.
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Art. 50. O numero de paginas dos livros podera ser diminuido em até um tergo do

previsto na Lei de Registros Publicos.

Art. 51. Findando-se um livro, o imediato tomara o numero seguinte, acrescido a
respectiva letra, salvo no Registro de Imdveis, em que o numero sera conservado,
com a adigao sucessiva de letras, na ordem alfabética simples, e depois, repetida
em combinagdes com a primeira, com a segunda, e assim indefinidamente.
Exemplos: 2-A a 2-Z; 2-AA a 2-AZ; 2-BA a 2-BZ etc.

Art. 52. Os numeros de ordem dos registros ndo serdo interrompidos no final de

cada livro, mas continuarao, indefinidamente, nos seguintes da mesma espécie.

Art. 53. Antes das assinaturas, os atos serdo lidos as partes e as testemunhas,

quando houver, do que se fara mencao.

Art. 54. As assinaturas deverao ser apostas logo apés a lavratura do ato.

Art. 55. Nao se deixarao espagos em branco nos atos lavrados.

§ 1°. A inutilizacdo dos espacos em branco far-se-a apos a lavratura dos atos, de

maneira e forma a impossibilitar qualquer inser¢cao de dado ou de texto posterior.

§2°. Havendo omissdes ou sendo necessaria emenda ou a adigdo de algum termo
ap6s as assinaturas, sera feita a ressalva com a nota de "em tempo", e
posteriormente subscritas por todos os participantes do ato.

Art. 56. Nao é permitido ao notario e ao registrador, respectivamente, colher

assinaturas das partes em atos que ainda nao estejam plenamente concluidos.

Art. 57. As testemunhas, quando necessarias, e as pessoas que assinam a rogo
devem ser identificadas na forma deste cddigo e qualificadas com indicagdo de
nome, nacionalidade, profissdo, estado civil, documento oficial de identidade,

Cadastro de Pessoa Fisica - CPF e endereco.
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Art. 58. Os livros, os traslados e as certiddes ndo podem ter rasuras, nem

entrelinhas preenchidas ou emendadas.

Paragrafo unico. As emendas inevitaveis, que nao afetem a fidelidade do ato, serao
ressalvadas, e aos enganos cometidos seguir-se-a a palavra "digo”, prosseguindo-se

corretamente, apods repetir a ultima frase correta.

Art. 59. O tabelido arquivara cépia dos documentos necessarios a lavratura do ato

notarial, salvo disposigéo legal em sentido contrario.

Paragrafo unico. Somente por autorizagao do titular ou por ordem judicial, podera

ser fornecida copia dos documentos arquivados.

Art. 60. Os livros da serventia serdo abertos e encerrados pelo tabelido ou oficial de

registros ou por seus substitutos legais.

§ 1°. O termo de abertura sera lavrado por ocasido do primeiro ato, nele deve

constar o niumero de folhas e a finalidade do livro.

§2°. O termo de encerramento sera lavrado apds a realizagao do ultimo ato.

Secao lll
Das Certidoes

Art. 61. Os notarios e registradores sao obrigados a fornecer aos interessados as
certiddes solicitadas, ndo podendo retarda-las por mais de 05 (cinco) dias,

ressalvadas as hipdteses de sigilo legal.

Art. 62. O registrador civil devera atender aos pedidos de certidao feitos por telefone,
fac-simile — fax, correio eletrdbnico ou via postal, desde que satisfeitos os
emolumentos devidos e o porte de remessa postal.

Art. 63. Qualquer pessoa pode requerer certidao do registro sem informar ao notario,

ao registrador ou ao funcionario o motivo ou o interesse do pedido.
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Art. 64. O oficial fornecera comprovante do recebimento do pedido de certidao, salvo

se emitida imediatamente.

Art. 65. Ressalvadas as restricdbes legais, a certiddo sera lavrada

independentemente de despacho judicial.

Art. 66. As certiddes emitidas pelas serventias serdao lavradas em inteiro teor, em

resumo, ou em relatdrio, conforme quesitos definidos em lei.

Art. 67. A certiddo podera ser extraida por meio datilografico, reprografico ou

informatizado.

Art. 68. A certiddo mencionara a data em que foi lavrado o assento, o livro do

registro ou o documento arquivado na serventia.

Art. 69. As certidbes serao conferidas com os atos respectivos antes de fornecidas

aos interessados.

Art. 70. E vedado o fornecimento de certiddo com rasura, emenda ou entrelinha ndo

ressalvada expressamente.

Art. 71. As certiddes conterdo a identificagcdo e endereco completo da serventia, o
nome do titular, seu sinal publico e sua assinatura ou de seus prepostos,
devidamente identificadas, além da data de expedi¢cao e prazo de validade, se for o
caso.

Secao IV

Selo de Fiscalizagao

Art. 72. E obrigatéria a aplicacdo de selo de fiscalizacdo, material ou virtual, em
todos os atos notariais e registrais expedidos pela serventia e que sejam entregues
aos interessados.

Art. 73. A nao utilizacdo do selo de fiscalizagdo, quando devida, ou sua aplicacdo em

desacordo com as disposi¢des legais e normativas constituem infragao disciplinar.
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Art. 74. Os selos deverao ser adquiridos com periodo de antecedéncia que permita

seu regular atendimento, considerados, inclusive, os feriados e periodos de recesso.

Art. 75. O titular devera indicar a Corregedoria-Geral de Justica, mediante cadastro

especifico, 0 nome do responsavel pela compra e recebimento dos selos.

Art. 76. Os titulares das serventias e seus prepostos deverdao armazenar em seus
computadores todos os selos eletrénicos por eles adquiridos em condigdes que
mantenham integras suas caracteristicas, competindo-lhe o controle e manuseio

diario da utilizagao de cada selo.

Art. 77. Havendo danificacdo do arquivo eletrénico ou inutilizagao de selos, o oficial
comunicara imediatamente a Corregedoria-Geral de Justica a quantidade e
respectiva numeragéo, sem prejuizo de sua responsabilidade nos casos de culpa ou

dolo.

Art. 78. Os selos de fiscalizagcdo devem ser utilizados sequencialmente, do numero
menor para o maior, e o primeiro lote entregue devera ser totalmente consumido

antes da utilizagcado do segundo.

Art. 79. E vedado, sob pena de infracdo disciplinar, repassar selos de um cartério

para outro.

Art. 80. O carimbo da serventia e a assinatura do responsavel serdo apostos sobre
parte do selo de fiscalizagdo, todavia, sem ocultar a sua numeragao ou,

demasiadamente, os seus caracteres de segurancga.

Art. 81. Contendo o documento mais de um ato a ser praticado, a cada um sera

aplicado um selo.

Art. 82. E expressamente vedada a sobreposicdo dos selos de fiscalizagdo, bem
como a aceitagao por parte dos notarios e registradores de documentos oriundos
das serventias notariais e de registro que contenham qualquer tipo de plastificacéo

sobre o selo.
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Art. 83. Desdobrando-se o documento por mais de uma folha, mas constituindo um
s6 ato, sera utilizado apenas um selo, aposto na pagina final que contiver a

assinatura do oficial.

Art. 84. Nas certiddes expedidas as entidades beneficiadas com isencdo de

emolumentos sera aplicado apenas um selo isento.

Secao V
Da Gratuidade

Art. 85. Nao serdo cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento e pelo
assento de Obito, bem como pela primeira certiddo respectiva. A mesma isengao
alcanca os reconhecidamente pobres em relacao as demais certidées subsequentes

de tais atos.

Art. 86. Nao observada a gratuidade, o oficial, apos o devido processo legal, sujeitar-

se-a as penalidades previstas nos arts. 32 e 33 da Lei Federal n°® 8.935/94.

Secgao Vi
Do Ressarcimento dos atos gratuitos do registro civil e compensacgao do selo

eletronico:

Art. 87. O ressarcimento das despesas com o0s servigos gratuitos oriundos do

Registro Civil das Pessoas Naturais serdo pagos na forma da legislagao vigente.

Art. 88: O Portal do Selo Eletronico permitird aos notarios e registradores o
preenchimento dos campos relativos aos atos denominados gratuitos e isentos, os

quais obedecerao aos seguintes critérios:

| — Gratuito — utilizado para gratuidade concedida pela serventia, caso em que nao
havera reembolso do selo aplicado, embora haja obrigagdo de recolhimento dos
valores atinentes aos Fundos (FUNETJ, FUNDPAM, FARPAM e outros que venham

a ser criados)
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Il — Isento — utilizado para os comandos de gratuidade definidos em lei, decisdes
judiciais, acordos, convénios, e declaracbes de pobreza, especificados
minuciosamente, casos em que havera o reembolso do selo aplicado, dispensando-
se o recolhimento dos valores referentes aos Fundos (FUNETJ, FUNDPAM,

FARPAM e outros que venham a ser criados).
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CAPITULOII

TABELIAO DE NOTAS

Secao |

Disposi¢oes Gerais

Art. 88. O Tabelido de Notas nao estara vinculado as minutas que |he forem
submetidas pelos interessados, podendo revisa-las ou negar-lhes curso se entender

que estas nao preenchem os requisitos legais para a lavratura do ato.

Art. 89. Excepcionalmente, a assinatura do interessado, em qualquer ato, podera ser
colhida fora do cartério, somente pelo Notario, seu substituto legal ou pelos
Escreventes autorizados, devendo ser preenchida ficha-padrdo do cartdo de

assinaturas, se ainda ndo confeccionada.

Art. 90. E expressamente proibida a lavratura de qualquer ato de Escrituras em geral
ou de procuragdes fora da sede do municipio onde esta localizada a serventia, sob
pena de nulidade do ato praticado, sem prejuizo das sangbes administrativas

aplicadas ao Notario na forma da lei.

Art.91. E facultado ao tabelido realizar, mediante autorizacdo expressa do
interessado, perante reparticdbes publicas em geral e registros publicos, todas as
gestdes e diligéncias necessarias ou convenientes ao preparo ou a eficacia dos atos
notariais, com direito ao reembolso das despesas para obtengao de certidoes e de

outros documentos indispensaveis ao ato.

Art. 92. Realizando as diligéncias do artigo anterior, o tabelido devera guardar recibo
dos pagamentos efetuados, para posterior reembolso dos valores por ele
despendidos na realizacdo do ato, fornecendo a parte recibo descritivo e detalhado

das despesas.
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Art. 93. E livre a escolha do notario, qualquer que seja o domicilio das partes ou o
lugar de situagdo dos bens objeto do ato ou negocio, desde que estes sejam
praticados dentro da propria serventia, sob pena de suanulidade, sem prejuizo da

responsabilidade civil e administrativa do titular ou responsavel.

Art. 94. E vedada aos notarios a lavratura de atos estranhos as suas atribuicdes,
tanto as previstas neste Manual, bem como aquelas previstas na legislagao especial

vigente, competindo a eles formalizar a vontade juridica das partes.

Art. 95. Em todo ato notarial, as partes serdo identificadas e lancardo suas

assinaturas.

§ 1° Apds conferéncia com os originais, o tabelido arquivara copia dos documentos

de identificagao.

Art. 96. Os documentos necessarios a lavratura dos atos notariais poderdo ser
digitalizados e gravados eletronicamente, salvo quando a lei exigir o arquivamento

do original.

Secao ll

Funcgao Notarial

Art. 97. O Tabeliao de Notas é o profissional do direito, dotado de fé publica, a quem
€ delegado o exercicio da atividade notarial para o fim de documentar e conferir

autenticidade a manifestagcao da vontade das partes.

Art. 98. Incumbe ao Tabelido de Notas:

. remeter, facultativamente, logo apods sua investidura, a todos os cartérios de
notas localizados na Capital e nas Comarcas do Interior do Estado, aos
Registros de Imoveis da comarca, ficha com sua assinatura e de seus

escreventes e substitutos, com sinal publico;
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formalizar juridicamente a vontade das partes, ainda que por meio de ato

particular redigido pelo proprio Tabelido;

intervir nos atos e negdcios juridicos em que as partes devam ou queiram dar
forma legal ou autenticidade, autorizando a redacdo ou redigindo os
instrumentos adequados, conservando os originais e expedindo cdépias

fidedignas de seu conteudo;

autenticar documentos;

manter fichario de cartdes de autégrafos;

arquivar, em pasta propria, as autorizagcdes, determinacbes ou ordens

judiciais para a pratica de atos notariais;

guardar sigilo profissional, ndo sé sobre os fatos referentes ao negécio, mas
também em relacao as confidéncias feitas pelas partes, ainda que estas nao

estejam diretamente ligadas ao objeto do ajuste;

preencher, obrigatoriamente, ficha padrao ou cartdo de autoégrafo das partes
que pratiquem atos translativos de direitos, de outorga de poderes, de
testamento ou de relevancia juridica;

extrair, por meio datilografico, reprografico ou por impressao pelo sistema de
computadores, certidbes de instrumentos publicos e de documentos

arquivados;

autenticar, mediante conferéncia com o0s respectivos originais, copias

reprograficas;

passar, conferir e consertar publicas-formas;

conferir identidade, capacidade e representacao das partes;



XIIL.

XIv.

XV.

28
Republicagdo do Manual do Extrajudicial constante no Provimento n2 278/2016 — CGJ/AM

redigir, em estilo correto, conciso e claro, os instrumentos publicos, utilizando
0s meios juridicos mais adequados a obtencgéo dos fins visados, instruindo os
integrantes da relagdo negocial, com imparcialidade e independéncia, sobre a

natureza e as consequéncias do ato que pretendem produzir;

apreciar, em negocios imobiliarios, a prova dominial;

dar cumprimento as ordens judiciais, solicitando orientagdo em caso de

davida.

Art. 99. Ao tabelido de notas compete, com exclusividade:

VI.

VII.

lavrar escrituras publicas;

lavrar procuragdes e testamentos publicos;

aprovar testamentos cerrados;

lavrar atas notariais;

reconhecer firmas e chancelas;

autenticar copias;

Lavrar Escrituras Publicas de Separagao Consensual, Divércio, Conversao de
Separagao em Divoércio, e Inventario e Partilha de bens por Falecimento nos
termos da Lei n® 11.441/2007.

Secao lll

Livros e Arquivos

Art. 100. Nos Servigos Notariais sdo obrigatorios os seguintes livros, com numeragao

e identificadores proéprios:
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. Escrituras Publicas que envolvam atos de transmissdes de bens e direitos;

Il. Escrituras Publicas diversas, inclusive para testamentos;

lll. Procuragdes e Substabelecimentos;

§ 1°. Os livros obedecerao aos modelos de uso corrente.

§ 2°. Poderdo ser adotados dois livros de testamento, um por meio eletrénico, e

outro manuscrito para a realizagao de ato fora da serventia.

§ 3°. Nao se podera utilizar livro sen&o para o seu fim especifico constante do seu

termo de abertura.

Art.101. Os livros ndo podem conter rasuras, emendas ou quaisquer sinais de

adulteragao, assim como os traslados e certiddes de seus assentos.

§1°. As emendas inevitaveis que ndo afetem a fidelidade do ato serdo ressalvadas

no final da sua escrituragao, antes da assinatura das partes e intervenientes.

§2°. Cometidos enganos durante a escrituragdo, seguir-se-a a palavra “digo”,

prosseguindo-se corretamente.

§3°. As omissdes serdao supridas com a nota de “em tempo”, sempre subscritas

pelas partes e intervenientes.

Art. 102. Os livros de folhas soltas obedecerdao a modelo proprio e conterdo
duzentas folhas, salvo na hipotese desse limite ser ultrapassado na lavratura do

ultimo ato notarial.

§1° Além do timbre do servigo notarial, todas as folhas conterdao o niumero do livro a
que correspondem e deverdao ser numeradas em ordem crescente, por processo

mecanico ou eletrénico.
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§2° Eventual erro material na numeragdo das folhas podera ser corrigido pelo

tabelido, devendo constar do termo de encerramento.

Art.103. As folhas utilizadas deverdo ser guardadas em pasta proépria,
correspondente ao livro a que pertencam, até a encadernacédo, que devera ocorrer

dentro dos sessenta dias subsequentes a data de seu encerramento.

Art.104. O encerramento devera ser feito imediatamente apds a lavratura do ultimo

ato notarial.

Segao IV

Normas Gerais para Lavratura de Atos Notariais

Art.105. Antes da lavratura da escritura, deve ser observado pelo tabelido:

. se os documentos comprobatdrios da titularidade do direito estdo em perfeita
ordem e, tratando-se de imoveis, se estdo registrados e acompanhados das
certiddes de acgdes reais e pessoais reipersecutérias e de O6nus reais,
expedidas pelo registro de imoveis competente, cujo prazo de validade, para
este fim, sera de trinta dias, além de certidbes negativas de protesto do

domicilio do vendedor;

Il. dependendo do ato de autorizagao judicial, se o alvara respectivo diz respeito
exatamente ao negdcio juridico pretendido e se ndo houver duvidas quanto a
sua autenticidade, podera ser realizado desde logo pelo Oficial. Em caso de
duvidas, podera requerer que se reconheca a firma do Juiz que assinou ou se

esta confere com a que consta em seus arquivos;
lll. se as certiddes relativas as quitagdes fiscais estado regulares e em ordem;
IV. se esta regular a guia de quitagdo do recolhimento do Imposto Territorial

Rural, quando se tratar de imovel rural; bem como inteiro teor da autorizagao

emitida pelo INCRA para fins de desmembramento de imdvel rural;



VL.

31

Republicagdo do Manual do Extrajudicial constante no Provimento n2 278/2016 — CGJ/AM

a regularidade da prova do pagamento do imposto de transmisséo;

em caso de Pessoa Juridica na alienagdo ou gravame de bens imoveis, se
esta estiver obrigada a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos do
INSS, bem como da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos expedida pela
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
devendo, obrigatoriamente, consignar sua apresentagcdo ou dispensa, nas

hipéteses previstas em lei.

Art.106. Conferidos os elementos que constam dos documentos necessarios a

lavratura do ato e observados outros requisitos exigidos em lei, sera consignado na

escritura:

a data da lavratura do ato, com indicagao, por extenso, do dia, més e ano;

o nome e a qualificagdo completa das partes e de quantos hajam
comparecido ao ato, como representantes, intervenientes ou testemunhas,

com indicagao dos seguintes dados:

a) nacionalidade, estado civil, profissdao, domicilio ou residéncia, numero do

documento de identidade, indicagdo da respectiva reparticido expedidora,

numero de inscricdo no CPF, quando for o caso;

b) nome do cbnjuge, data de casamento e regime de bens do casamento

(vedada a utilizagao da expressao “regime comum”), nos atos de aquisi¢ao de

bens imdveis.

c) tratando-se de pessoa juridica, sua denominacgao, sede, numero de inscrigao

do CNPJ, se obrigatéria, a qualificacdo do respectivo representante e

referéncia aos elementos comprobatdrios da regularidade da representagao.

indicacdo da natureza do negocio juridico e de seu objeto e, especialmente,

no caso de imoveis:
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a) individuacédo do imo6vel com todas suas caracteristicas, numero da matricula
no registro imobiliario e, se nao estiver matriculado, lugar, caracteristicas e

confrontagoes;

b) titulo de aquisicdo do alienante;

c) se o imovel esta livre e desembaracado de quaisquer Onus reais,

especificando-os em caso contrario.

quando constar valor ou preco, a declaracao de que foi feito em dinheiro o
pagamento, forma e condi¢des deste; se for em cheque, no todo ou em parte,

0 seu valor, numero e o banco contra o qual foi sacado;

declaracéo de que é dada a quitagao da quantia recebida, quando for o caso;

declaracgao de ter sido lida na presenga das partes e demais comparecentes,

ou de que todos a leram;

indicacdo da documentacgao apresentada;

as certiddes do pagamento do imposto de transmissao, numero da guia e seu

valor;

em relagdo aos iméveis rurais, o Certificado de Cadastro-CCIR, com a prova
de quitagdo do Imposto Territorial Rural — ITR referente aos cinco ultimos
exercicios, ou certiddo de quitacdo de Tributos e Contribuicbes Federais
correspondentes. O imposto n&o incide sobre pequenas glebas rurais (até 30
hectares, conforme art. 2°, paragrafo unico, inciso lll, da Lei Federal n. 9.393,
de 19 de dezembro de 1996), quando exploradas, s6 ou com sua familia, pelo
proprietario que nado possua outro imoével, devendo o interessado, nestes

casos, comprovar ao tabelido a nao incidéncia do ITR ou de outras taxas;

declaragao do alienante sobre a inexisténcia de débitos no condominio, ou a

quitagdo expedida pelo sindico, ou ainda a dispensa do comprador da
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quitacdo de débitos condominiais, caso em que este assumira eventuais

débitos, nos termos do Artigo 1345, do Cadigo Civil.

XIl. declaragédo do alienante sobre a existéncia de acgbes reais e pessoais
reipersecutorias relativas ao imoével e de outros Onus reais sobre ele

incidentes;

Xll.  referéncia ao cumprimento das demais exigéncias legais e fiscais inerentes a

legitimidade do ato;

Xlll.  as notas de “em tempo”, se necessarias; €

XIV. assinatura das partes e dos demais comparecentes, bem como a do

escrevente autorizado ou do tabelido, encerrando o ato.

§ 1° Nas escrituras lavradas em decorréncia de autorizagdo judicial, serdo

mencionados todos os elementos de identificagdo constantes do respectivo alvara.

§ 2°. Nas escrituras publicas relativas a imoveis urbanos cuja descricdo e
caracterizagao constem da certiddo do registro imobiliario, consideram-se cumpridas
as exigéncias do art. 225 da Lei n. 6.015, de 1973, se mencionado, o numero do
registro ou a matricula no oficio imobiliario, sua completa localizagao, logradouro,

numero, bairro, cidade e Estado.

§ 3°. Apresentacao das Certiddes de Feitos Ajuizados civeis e criminais, em nome
dos alienantes, extraidas pela Justica Federal e Estadual. Poderdo as certidoes
constantes deste paragrafo deixar de ser apresentadas, caso sejam dispensadas
pelo adquirente, o qual isentara o titular da serventia pelos riscos por ele assumido

pela ndo apresentagao das referidas certiddes.

Art.107. Os atos notariais, que nao sejam privativos do tabelido, serdo encerrados

da seguinte forma:

. aqueles que o escrevente autorizado lavrou, conferiu, leu, encerrou e colheu

as assinaturas, por meio das seguintes declaragdes: “Eu, (assinatura, nome e
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cargo), lavrei, conferi, li e encerro o presente ato, colhendo as assinaturas”, e

“Eu, tabelido, dou fé e assino”;

Il. aqueles que um escrevente autorizado lavrou e outro conferiu, leu, encerrou e
colheu as assinaturas, mediante as seguintes declaragbes: “Eu, (assinatura,
nome e cargo), lavrei o presente ato”. E “Eu, (assinatura, nome e cargo),
conferi, li e encerro o presente ato, colhendo as assinaturas”, e “Eu, tabelido,

dou fé e assino”; e

lll. aqueles que o escrevente autorizado lavrou, conferiu, leu, mas cujas
assinaturas foram colhidas na presencga do tabelido, por meio das seguintes
declaracgbes: “Eu, (assinatura, nome e cargo), lavrei, conferi e li o presente

ato; e "Eu, tabelido, o encerro, colhendo as assinaturas. Dou fé e assino”.

§ 1° Em todos os casos podera haver um auxiliar digitador a mando do Tabelido,

cujo nome e rubrica também deverao constar do ato.

§ 2° O recolhimento das assinaturas, uma em cada linha, far-se-a apds terem sido

indicados os nomes dos signatarios e a condicdo em que cada um participa do ato.

Art.108. Nao se ultimando o ato notarial por fato imputavel as partes, o tabelido
certificara a ocorréncia, colocando-lhe a expressdo “sem efeito, pelo certificado

neste ato”, com data, assinatura do tabelido.

Paragrafo unico. Serdao devidos emolumentos na hipotese prevista neste artigo.

Art. 109. Os Tabelides de Notas, para pratica de atos relativos as promessas,
cessbes, compra e venda e outra qualquer modalidade de transferéncia de
propriedade de embarcagao sujeitas a registro devera observar a exigéncia de todos

os documentos pertinentes constantes do capitulo seguinte deste codigo.

Art. 110. Sem prejuizo de outras hipoteses legais, devera ser exigido alvara judicial
para lavratura de escritura que vise a transmissdo do dominio ou dedireito e a

constituigdo ou a sub-rogacdo de direitos reais ou de garantia, quando houver
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interesse de espolio, massa falida, heranga jacente ou vacante, incapaz e acervo em
concordata ou em recuperagéo judicial, ou ainda quando se tratar de bens relativos

a sucessao aberta.

Art. 111. Ficara a critério dos contratantes, nas escrituras de pacto antenupcial, a

discriminagao ou nao de bens.

Art. 112. Nao se lavrara qualquer escritura de instituicdo de fundacédo, ou em que
esta tenha interesse, seja como outorgante, outorgada ou interveniente, sem
expressa participagdo do Ministério Publico, excepcionadas as entidades de

previdéncia privada.

Art. 113. E vedada a lavratura de escritura declaratéria de concordancia dos pais

sobre a adog&o ou guarda de filho menor.

Art. 114. Nas escrituras lavradas em livro de folhas soltas, as partes rubricarao,

obrigatoriamente, as que nao contiverem as suas assinaturas.

Art.115. Quando figurar pessoa juridica no ato notarial a ser lavrado, sera arquivada

copia do contrato ou estatuto social apresentado.

Art. 116. Os emolumentos serao devidos pela lavratura da escritura, com base nas

avaliagdes de cada imovel envolvido na transacgéo.

Art. 117. Ressalvados os casos em que a lei as exigir como requisito de validade do
ato (ex.: testamento publico, Codigo Civil, art. 1.864, Il, e aprovacéo do testamento
cerrado, Caodigo Civil, art. 1.868, |, Il e 1V), é dispensada a presenga e a assinatura
de testemunhas em instrumentos publicos, desde que os comparecentes possam

identificar-se por documento, ou seja, conhecidos do notario.

Art.118. Nao sendo possivel a complementagdo imediata da escritura publica, com a
aposicado de todas as assinaturas, devera ser concluida no prazo maximo de trinta

dias, findo o qual o notario declarara a escritura incompleta e sem efeito.
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Art. 119. Nas escrituras tornadas sem efeito, devera o tabelido certificar os motivos,
datando e assinando o ato, observado o regimento de custas, devendo os
interessados recolher os emolumentos devidos pela pratica do ato, mesmo que nao

concluido por motivo atribuido a qualquer das partes.

Paragrafo unico. Ocorrendo o fato acima descrito, deve, ainda, o ato ser

oportunamente registrado no termo de encerramento do livro.

Art. 120. Nas escrituras que utilizem mais de uma folha, as partes assinardo na

ultima e rubricardo ou assinardo as demais.

Art. 121. E vedada, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal, a
extracdo de traslados e certidbes de atos ou de termos incompletos, a ndo ser por

ordem judicial.

Art. 122. O traslado é a primeira copia integral e fiel do ato publico e sera expedida

uma unica vez por copia datilografada, reprografica ou impressao por computagao.

Paragrafo unico. As demais copias seréo fornecidas por meio de certidéo.

Art. 123. A revogacao do instrumento publico de mandato (ad judicia e ad negotia)
podera ser realizada unilateralmente pelo mandante, salvo convencdo em contrario

ou quando contiver a clausula “em causa propria”.

Art. 124, Quando lavrado instrumento publico de revogacédo ou de
substabelecimento de mandato sem reserva de poderes, o notario, imediatamente,
averbara a margem do ato revogado ou, se lavrado em outra serventia, ainda que de

outro Estado da Federagédo, comunicara ao respectivo tabelido.

Art. 125. A procuragdo outorgada para a pratica de atos em que seja exigivel o
instrumento publico também deve revestir a forma publica, devendo ser adotado o

mesmo critério para o substabelecimento.
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Art. 126. Quando lavrado o instrumento publico de revogagcdo de mandato, de
revogacdo de testamento e de substabelecimento de mandato, sem reserva de
poderes, escriturado na propria serventia, o ato sera averbado imediatamente, a

margem do ato revogado.

Art. 127. Se o ato revocatério e o de substabelecimento de mandato, sem reserva de
poderes, versarem sobre atos lavrados em outra serventia de qualquer Estado da
Federacdo, sera comunicado ao tabelido que lavrou o instrumento revogado ou o

mandato substabelecido sem reservas.

Art. 128. Podera ser lavrado o ato de revogacao de procuragdo sem a presenga do

mandatario, desde que inexista clausula de irrevogabilidade.

Paragrafo unico. Devera o mandante ser alertado da notificacdo ao mandatario.

Art. 129. Ao utilizar instrumento de mandato de origem estrangeira, devera o notario,
no corpo do ato, fazer referéncia ao livro e folhas do Registro de Titulos e

Documentos onde foi registrada a procuragao.

Art. 130. E vedada a lavratura de escritura publica relativa a imével sem a prévia
apresentacao dos comprovantes dos pagamentos das taxas, contribuicbes ou
emolumentos incidentes e do ITBI, ressalvadas as hipéteses previstas em lei e

nestas normas.

Paragrafo unico. Deverdao constar no corpo da escritura publica relativa a imovel,
em destaque, os valores ja recolhidos do ITBI, bem como os dados constantes dos

respectivos comprovantes de pagamento.

Art. 131. E vedado ao notario lavrar escrituras relativas a negécios juridicos de
alienacao de fragdes ideais, quando a base de dados objetivos constatarem a
ocorréncia de fraude ou infringéncia ao ordenamento positivo consistentes na

instituicdo ou ampliagao de loteamentos de fato ou clandestinos.
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§ 1° A vedagado em questdo € extensiva a lavratura de escrituras de posse na qual
se evidencie a formagao de condominios irregulares, ou que sirvam de pretexto para

a regularizagao de loteamentos clandestinos.

§ 2° Na duvida, o notario submetera a questao a apreciagao do juiz.

Art. 132. O notario deve observar, rigorosamente, o principio da continuidade,
abstendo-se de lavrar atos relativos a imoveis sem a prova dominial daquele que

pretende alienar ou impor gravame real ao bem.

Art. 133. As copias dos documentos exigidos para a lavratura de escrituras publicas
relativas a imoveis devem ser arquivadas na serventia notarial, podendo ser
substituidas por documentos eletrénicos, com o conteudo desses documentos

digitalizados.

SecaoV

Imoéveis Rurais

Art. 134. O tabelido ndo podera, sob pena de responsabilidade, no caso de
desmembramento, lavrar escrituras de parte de imovel rural se a area desmembrada
e a remanescente ndo forem iguais ou superiores a fragdo minima de parcelamento,

impressa no certificado de cadastro correspondente.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em que a
alienagao se destine, comprovadamente, a anexacgao a outro imével rural confinante
e desde que a area remanescente seja igual ou superior a fragdo minima de

parcelamento.

Art. 135. Nao estdo sujeitos as restricbes do artigo anterior os desmembramentos
previstos no art. 2° do Dec. 62.504/ 68.

Paragrafo unico. Nestes casos, o tabelido devera consignar no instrumento o inteiro
teor da autorizagdo emitida pelo INCRA, codigo do imével no INCRA, nome e

nacionalidade do detentor, denominacéo e localizacdo do imdvel, bem como o
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numero da respectiva averbagdo na matricula do imovel, devendo esta ser

igualmente averbada a margem do registro de aquisicéo no registro de imoveis.

Art. 136. As certiddes fiscais referentes aos tributos que incidam sobre o imével rural

nao poderao ser dispensadas pelo adquirente.

Art. 137. A aquisicdo de imovel rural por pessoa fisica estrangeira ndo podera
exceder a 50 (cinquenta) moédulos de exploracédo indefinida, em area continua ou

descontinua.

Art. 138. Quando se tratar de imdvel com area nao superior a trés modulos, a
aquisicao sera livre, independentemente de qualquer autorizagdo ou licenga,

ressalvadas as exigéncias gerais determinadas em lei.

§1° A aquisicdo de imobveis rurais entre 03 (trés) e 50 (cinquenta) mddulos

dependera de autorizagao do INCRA.

§2° Dependera, também, de autorizagdo do INCRA a aquisicdo de mais de um
imovel, com area ndo superior a 03 (trés) mddulos, feita por uma mesma pessoa

fisica.

§3° O prazo de validade da autorizagdo emitida pelo INCRA é de trinta dias, no qual

devera ser lavrada a escritura.

§4° Caso o adquirente nao seja proprietario de outro imével com area nao superior a
03 (trés) mobdulos, devera constar do instrumento declaracdo sob sua

responsabilidade.

Art. 139. As pessoas juridicas estrangeiras autorizadas a funcionar no Brasil
somente poderdo adquirir imoveis rurais destinados a implantagdo de projetos
agricolas, pecuarios, industriais, ou de colonizagdo, aprovados pelo Ministério da

Agricultura e vinculados aos seus objetivos estatutarios.
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§1° A escritura devera ser lavrada no prazo de trinta dias a contar da aprovagéao pelo

Ministério da Agricultura.

§2° Fica sujeita a exigéncia prevista neste artigo a pessoa juridica brasileira da qual
participem, a qualquer titulo, pessoas estrangeiras fisicas ou juridicas que tenham a

maioria do seu capital social e residam ou tenham sede no exterior.

Art. 140. A aquisicdo de imovel situado em area considerada indispensavel a
seguranga nacional por pessoa estrangeira, fisica ou juridica, depende do

assentimento prévio da Secretaria Geral do Conselho de Seguranga Nacional.

Paragrafo unico. E considerada area indispensavel a Seguranca Nacional a faixa
interna de 150 km (cento e cinquenta quildmetros) de largura, paralela a linha

divisoria terrestre do territério nacional, que sera designada como Faixa de Fronteira.

Art. 141. Na aquisicao de imovel rural por pessoa estrangeira, fisica ou juridica, € da

esséncia do ato a escritura publica.

Art. 142. Da escritura relativa a aquisicdo de area rural por pessoas fisicas

estrangeiras constara, obrigatoriamente:

.  mencéo do documento de identidade do adquirente;

Il. prova de residéncia no territorio nacional; e

lll. quando for o caso, autorizagdo do 6rgdo competente ou assentimento prévio

da SecretariaGeral do Conselho de Seguranga Nacional.

Paragrafo unico. Tratando-se de pessoa juridica estrangeira, constara da escritura
a transcricdo do ato que concedeu autorizagdo para a aquisigao da area rural, bem
como dos documentos comprobatérios de sua constituicdo e de licengca para seu

funcionamento no Brasil.



41
Republicagdo do Manual do Extrajudicial constante no Provimento n2 278/2016 — CGJ/AM

Art. 143. A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras, fisicas ou
juridicas, ndo podera ultrapassar a um quarto da superficie dos municipios onde se

situem, comprovada por certidao do Registro de Imoveis.

§ 1° As pessoas da mesma nacionalidade n&o poderado ser proprietarias, em cada

municipio, de mais de dez por cento da superficie.

§ 2° Ficam excluidas das restricbes deste artigo as aquisicbes de areas rurais
inferiores a trés mdédulos ou quando o adquirente tiver filho brasileiro ou for casado

com pessoa brasileira sob o regime de comunhao de bens.

Segao Vi
Escritura Publica Relativa a Inventario,

Separagao, Divorcio e Partilha de Bens

Art. 144. A partilha amigavel de bens entre herdeiros capazes e a adjudicacgao,
quando houver herdeiro Unico, podem ser promovidas por escritura publica, apds o
recolhimento dos tributos correspondentes, nos termos do art. 2.015 do Cadigo Civil

e do art. 659, paragrafo primeiro, do Cédigo de Processo Civil.

Art. 145. A escritura publica de inventario devera conter os requisitos indicados no
art. 620 do Cdodigo de Processo Civil e no art. 21 e 24 da Resolugdo 35/2007 do
CNJ.

Paragrafo tnico. E admissivel a escritura publica de inventario e partilha para o

levantamento de verbas bancarias e das previstas na Lei n° 6.858/80.

Art. 146. Nas escrituras de inventario, de partilha, de separagcédo e divorcio

consensuais, aplica-se o disposto na Resolugao 35, de 24 de abril de 2007, do CNJ.

Paragrafo unico.Nas escrituras de inventario, separacdo e divércio o valor base

para a cobranga de emolumentos é o total do patriménio do casal.
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Secao VII

Reconhecimento de Firmas
Art. 147. O reconhecimento de firma é ato pessoal do Tabelido, de seu substituto ou
escrevente autorizado e devera ser feito mediante rigoroso confronto com o padréo

existente na serventia, podendo ser:

. auténtico ou verdadeiro: quando a assinatura for aposta na presenca do

tabelido, de seu substituto ou do escrevente autorizado; ou

Il. por semelhanca: quando o tabelido, seu substituto ou escrevente autorizado

confrontar a assinatura com o padrao existente na serventia.
Paragrafo unico. No ato de reconhecimento de firma, devera ser mencionada a sua
modalidade — auténtico verdadeiro ou por semelhanca - e o nome do firmatario; é

vedada a utilizacdo das expressées como supra, retro, infra ou equivalentes;

Art. 148. O depdsito de firmas devera ser feito em fichas que conterdo os seguintes

elementos:

l. nome do depositante, endereco, profissdo, nacionalidade, estado civil,

filiacdo e data de nascimento;

Il. indicagdo do numero do documento de identidade, data de emissédo e

reparticao expedidora e do numero de inscrigdo no CPF, quando for o caso;

lll. data do depdsito da firma;

IV. assinatura do depositante, aposta no minimo trés vezes;

V. nome e rubrica do escrevente ou auxiliar que colher as assinaturas e

identificar o firmatario; e
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VI. rubrica do tabelido ou escrevente que verificar a regularidade do
preenchimento da ficha.

§ 1° A atualizacdo de firma em ficha ja existente na serventia devera ser feita

mediante o registro dos novos dados cadastrais e a assinatura do depositante,

obedecidos aos requisitos contidos nos incisos anteriores, exceto nas serventias

informatizadas, onde os dados serao alterados no proprio sistema.

§ 2° Tratando-se de signatario com deficiéncia visual, sera preenchida a ficha e
certificada a circunstancia, fazendo-se a leitura do documento ao firmatario, este
devera ser alertado sobre as possiveis fraudes de que possa ser vitima ao assumir a

autoria de um escrito.

§ 3° O reconhecimento de firma tratado no paragrafo anterior somente se dara por

autenticidade.

§ 4° Devera o notario manter fotocépia do documento identificador do interessado,
do CPF, sempre que possivel, e de outros que entender necessarios para instruir o

seu preenchimento, correndo tais despesas por conta do interessado.

§ 5° O tabelido providenciara o arquivamento dos documentos apresentados para a

abertura da ficha, devendo as despesas correrem por conta dos interessados.

Art. 149. Sempre que a fotografia ou qualquer outro dos aspectos de identificagédo
essenciais nao permitirem identificar o portador como titular da carteira de
identidade, ou quando a carteira estiver total ou parcialmente dilacerada, o notario

podera recusar a pratica do ato, ante a impossibilidade de identificacdo da parte.

Art. 150. Em qualquer hipétese de reconhecimento de firma, o tabelido podera exigir
a presencga do signatario ou a apresentagdo de seu documento de identidade e da

prova de inscricdo no CPF.

Art. 151. O reconhecimento de firma no certificado de registro do veiculo automotor
somente podera ser realizado mediante o comparecimento pessoal do alienante com

a apresentacio de sua carteira de identidade.
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Art. 152. E vedado o reconhecimento de firma:

.  em documento que contenha data futura ou espago de data em branco;

Il. em papel térmico para fac-simile;
lll. de pessoa fisica como sdcio ou representante da pessoa juridica;

IV. em assinatura feita por carbono, cépia, ou qualquer outro tipo de reproducao

que ndo seja original e com tinta indelével.

Art. 153. Podera ser exigida a presenga do signatario no reconhecimento de firma

em documento redigido em outros idiomas.

Art. 154. E autorizado o reconhecimento de firmas em escrito redigido em lingua

estrangeira.

Art. 155. Em qualquer caso é vedado o reconhecimento por abono.

Art. 156. O reconhecimento de firma implica tdo somente em declarar a autoria da

assinatura langada, nao conferindo legalidade ao documento.

Art. 157. A ficha ou sinal publico ndo deve ser entregue diretamente as partes, e
nem delas deve o tabelido recebé-las. A remessa e o recebimento devem ocorrer

por via postal ou por e-mail.
Art. 158. Nao serdo abertos cartdes de assinaturas de menores relativamente
incapazes, devem estes praticar seus atos por instrumento publico e devidamente

assistidos pelas pessoas autorizadas em lei.

Art. 159. O preenchimento da ficha-padrao somente podera ser feito na serventia.
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§ 1° Comprovada a impossibilidade de o interessado comparecer na serventia, o
notario podera preenché-la e colher a assinatura em outro local, autorizada a

cobranga de emolumentos referentes a diligéncia.

Art. 160. A renovacgao da ficha-padrao podera ser exigida na hipétese de alteragéo
do padrdo de assinatura anteriormente depositada, perda, destruicdo, ou

necessidade de atualizagdo dos dados obrigatorios.

Art. 161. E proibida a cobranca de emolumentos a qualquer titulo para a elaboragdo
ou renovacao da ficha-padrao, salvo os atos relativos a extragcao de fotocédpia dos

documentos do interessado.

Art. 162. O reconhecimento somente podera ser realizado nas dependéncias das

serventias, salvo impossibilidade de comparecimento do interessado.

Art. 163. E permitida a digitalizacéo da ficha-padrdo, por meio eletrénico, para fins

de reconhecimento de firma, devendo o original permanecer arquivado na serventia.

Art. 164. As fichas-padrdo de assinaturas que permanecerem inativas por mais de
20 (vinte) anos poderao ser eliminadas, desde que microfiimadas ou preservadas

por outro meio de digitalizagao.

Secao VI

Cépias e Autenticagoes

Art. 165. O ato de autenticacdo devera ser feito mediante rigoroso confronto entre os

originais e as copias apresentadas.

Paragrafo unico. No ato devera ser identificado o tabelido, o substituto ou o

escrevente que realizou a autenticagao.

Art. 166. A cada face de documento reproduzida devera corresponder a uma

autenticacao, ainda que diversas reprodugdes sejam feitas na mesma folha.
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§ 1° Apenas um ato de autenticacdo sera feito para a frente e o verso do CIC, do
Titulo de Eleitor ou de Cédula de Identidade ou qualquer outra cédula que identifique
0 usuario

§ 2° Sempre que possivel, a autenticagao sera feita no anverso do documento.

§ 3° No verso do papel ou do documento Unico a ser autenticado, que esteja em
branco, sera utilizado o carimbo com a denominacado “EM BRANCO” no verso da

autenticagao.

§ 4° Podera ser realizada a autenticacao de apenas uma face do documento, desde

que o verso seja inutilizado com o carimbo com a denominacgao “EM BRANCO”.

Art. 167. Na autenticacdo de documento contendo varias paginas, a cada uma

correspondera a um selo, e devera ser cobrada a autenticacdo de cada um deles.

Art. 168. Os contratos somente poderdo ser autenticados por completo, vedada a

autenticacao de apenas parte do documento.
Art. 169. E vedada a autenticacio:
. de copias carbonadas;
Il. de coépia de documento com trecho apagado, danificado ou rasurado, de
modo a conter parte ilegivel ou de dificil leitura, bem como em documento em
que tenha sido aplicado corretivo;

lll. de cépia que nao retrate fielmente o original;

IV. quando em uma mesma folha estiverem diversos documentos em cdpia

reprografica e o interessado deixar de apresentar algum original.

V. os transmitidos por fac-simile, exceto os que contenham assinatura inserida

apods a recepgao do documento;
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VI. documentos escritos a lapis ou outro meio de impressao delével;

VIl. mensagens eletrbnicas (e-mails).

Art. 170. Poderdo ser autenticadas copias de copias autenticadas se apresentada

com o selo, carimbo e assinaturas em original.

Art. 171. Para fins de autenticacdo, cada comprovante de votacao eleitoral valera
como um unico documento e sobre cada um deles devera ser aposto um selo

proprio.

Art. 172. As certiddes, documentos e certificacdes emitidas pela internet poderao ser
autenticadas, desde que possam ser confirmadas pelo Tabelido ou por seus
prepostos autorizados, no mesmo endere¢o da internet em que fora originada. Para
esse ato, devera ser retirada uma fotocopia do documento para que seja

autenticada.

Art. 173. Compete aos tabelides, ao substituto legal e aos escreventes autorizados a
autenticacao das copias de certiddes, traslados de instrumentos, ou demais atos do
foro judicial ou extrajudicial, extraidas pelo sistema reprografico, devidamente

carimbadas e assinadas pelo servidor competente.

Art. 174. Ao autenticar copia de documento publico ou particular que extrair ou lhe
for fornecida, o notario a confrontara com o original, conferindo os textos e o aspecto

morfolégico da escrita.

Art. 175. No caso de fundada suspeita de fraude, o notario recusara a autenticacao e

comunicara o fato imediatamente a autoridade competente.

Art. 176. Quando houver mais de uma reproducdo na mesma face da folha, a cada

uma correspondera uma autenticagao.
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Art. 177. A autenticacdo de documento escrito em lingua estrangeira somente

podera ser realizada desde que feito o rigoroso confronto com o original.

Art. 178. A reprodugao de cada pagina da carteira de Trabalho, do passaporte, de
livros e similares sera considerada como face, e devera ser cobrada a autenticacao

de cada uma delas.
Art. 179. Os comprovantes de pagamento e os boletos de cobranca sdo documentos
diversos. Quando estes estiverem reproduzidos numa unica folha, serdo realizadas
uma autenticacao para cada face.

Secgao IX

Art. 180. (REVOGADO)

Secgao X

Procuragao em Causa Prépria

Art. 181. A procuragdo em causa propria relativa a imoveis devera conter os
requisitos da compra e venda (coisa, preco e consentimento) e por suas normas
serao regidas.

§1° Para a sua lavratura sera recolhido o Imposto de Transmisséo.

§2° Os emolumentos sao os referentes a escritura com valor declarado constante da

tabela de custas e emolumentos.

Secao Xl
Ata Notarial

Art. 182. Fatos verificados pessoalmente pelo notario ou escrevente autorizado

poderao ser narrados em ata, que contera:

l. local, data e hora de sua lavratura;
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I.  nome e qualificagdo do solicitante;

lll. narragao circunstanciada dos fatos;

IV. declaragéo de haver sido lida ao solicitante e, sendo o caso, as testemunhas;

V. assinatura do solicitante;

VI. assinatura e sinal publico do Tabelido de Notas.

§1° A assinatura do solicitante podera ser substituida por requerimento firmado por

ele proprio, requerendo ao tabelido a lavratura da respectiva ata.

§2° As diligéncias necessarias para a lavratura das atas notariais serdo cobradas.

§ 3°0 Tabelido de Notas deve recusar a pratica do ato, se o solicitante atuar ou

pedir-lhe que aja contra a moral, a ética, os costumes e a lei.

§ 4°E possivel lavrar ata notarial quando o objeto narrado constitua fato ilicito.

Art. 183. Da ata notarial para fins de reconhecimento extrajudicial de usucapiao,

além do tempo de posse do interessado e de seus sucessores, poderao constar:

a) declaragcdo dos requerentes de que desconhecem a existéncia de acéao

possessoria ou reivindicatéria em tramite envolvendo o imoével usucapiendo;

b) declaragbes de pessoas a respeito do tempo da posse do interessado e de seus

antecessores;

c) a relagéo dos documentos apresentados para os fins dos incisos I, Il e IV, do art.
216-A, da Lein® 13.105/15
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Secao Xll

Testamento Publico

Art. 184. O testamento publico sera escrito pelo notario ou por seu substituto legal,

observados os requisitos previstos nos arts. 1.864 a 1.867 do Codigo Civil.

Secao Xl

Testamento Cerrado

Art. 185. Compete ao notario ou ao seu substituto legal a aprovagao do testamento
cerrado, atendidas as diretrizes e formalidades estabelecidas nos arts. 1.868 a 1.875
do Cadigo Civil.

§ 1° O notario rubricara todas as folhas do testamento, ressalvando eventuais

rasuras ou entrelinhas que verificar.

§ 2° Deve o notario consignar que o testamento sera havido como revogado se for

aberto ou dilacerado pelo testador ou com seu consentimento.
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CAPITULO 1l

DO TABELIAO E OFICIAL DE REGISTROS DE CONTRATOS MARITIMOS:

Art. 186. Ao Tabelido e Oficial de Registros de Contratos Maritimos compete:

I. lavrar os atos, contratos e instrumentos relativos a transagbes de
embarcagdes a que as partes devam ou queiram dar forma legal de escritura

publica;

Il. registrar os documentos da mesma natureza;

lll. reconhecer firmas em documentos destinados a fins de direito maritimo;

IV. expedir os respectivos traslados e certiddes dos atos por ele praticados;

§ 1° O Tabelido e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos tém competéncia
privativa e exclusiva para Registrar os atos, contratos e instrumentos relativos a

transagdes de embarcacdes e expedir seus traslados e certiddes.

§ 2° O Tabelido e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos tém competéncia
concorrente com os Tabelides de Notas do interior do Estado para pratica dos atos

referidos nos incisos | e lll acima.

§ 3° O Tabelido e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos tém competéncia
concorrente com os Tabelides de Notas da Comarca de Manaus para pratica de atos
relativos as promessas, cessdes, compra e venda e outra qualquer modalidade de

transferéncia de propriedade de embarcacgao sujeitas a registro;

§ 4° Os Tabelides de Notas da Comarca de Manaus nao poderao reconhecer firma

em documentos destinados a fins de direito maritimo;
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§ 5° O Tabelido e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos nao poderao praticar
qualquer ato de autenticacdo de cbpias, ainda que relativas a documentos
maritimos, por ser esta atribuicdo exclusiva dos Tabelides de Notas, conforme
previsto no art. 7° da Lei n°® 8.935/94;

§ 6° O Tabelido e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos nao poderao praticar
outros atos de lavratura de Escrituras Publicas, Procuragbes e Substabelecimentos
que nao aqueles destinados a embarcagdes e fins de direito maritimo;

Art. 187. O Tabelido de Notas e o Oficial de Registro de Contratos Maritimos
deverao observar, rigorosamente, a Tabela propria de seus atos, para a cobranga de

custas e emolumentos, conforme publicada pela Corregedoria-Geral de Justica.

§ 1° Protocolizado o titulo, proceder-se-a ao registro dentro do prazo de 30 (trinta)

dias, ressalvadas as hipoteses de exigéncia ou de duvida.

§ 2° Se a embarcacgao respectiva nao estiver matriculada, o oficial devera exigir seu

prévio registro.
Art. 188. O Tabelidao e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos devem adotar,
além dos livros destinados aos atos previstos no item | proximo acima, os seguintes
livros:

I.  Livro n° 1: Protocolo;

Il.  Livro n° 2: Registro Geral;

lll.  Livro n° 3: Registro Auxiliar;

IV. Livro n° 4: Indicador Real;

V. Livro n° 5: Indicador Pessoal.
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§ 1° O livro a que se refere o inciso | sera destinado ao langamento dos titulos

apresentados para registros de embarcagoes.

§ 2° O livro a que se refere o inciso Il deste artigo € destinado a matricula das
embarcagées e ao registro ou averbagdo dos atos, contratos e instrumentos

maritimos.

§ 3° O livro a que se refere o inciso Ill deste artigo é destinado ao registro dos
demais atos de competéncia do Tabelido e Oficial de Registro de Contratos

Maritimos.

§ 4° O livro a que se refere o inciso IV deste artigo € o repositério de todas as
embarcagées matriculadas no livro n® 2, devendo conter seu nome e sua

identificagao.

§ 5° O livro a que se refere o inciso V deste artigo € o repositério dos nomes de
todos os proprietarios, partes contratantes, procuradores e intervenientes que

figuram nos demais livros.

§ 6° Poderdao ser adotados, alternativamente, sistemas de computacao, fichas,
microfilmagem, disco 6tico, processamento digital e outros meios de reproducao ou

arquivo.

Art. 189. O Tabeliao e o Oficial de Registros Contratos Maritimos observarao, no que
couber, as disposicdes da Lei Estadual n° 2.751/2002 e do Manual da Corregedoria-

Geral de Justica do Estado do Amazonas, aprovado pelo Provimento n°® 41/2000.

Art. 190. As infragdes cometidas pelo Tabelido e pelo Oficial de Registro de
Contratos Maritimos e por seus prepostos serdo apuradas na forma prevista neste

Manual, sem prejuizo das demais cominagdes legais.
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CAPITULO IV

DO TABELIONATO DE PROTESTOS

Secao |

Normas Gerais

Art. 191. Protesto é o ato formal e solene pelo qual se prova a inadimpléncia e o

descumprimento da obrigagao originada em titulos e outros documentos de divida.
Art. 192. Os servigos concernentes ao protesto, garantidores de autenticidade,
publicidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos, ficam sujeitos ao regime
estabelecido na Lei n°® 9.492, de 10.09.1997.

Art. 193. Aos tabelides de Protesto de Titulo compete privativamente:

. protocolizar de imediato os documentos de divida, para prova do

descumprimento da obrigagéo;

Il. intimar os devedores dos titulos para aceita-los, devolvé-los ou paga-los, sob

pena de protesto;

lll. receber o pagamento dos titulos protocolizados, pelo seu valor declarado,

acrescido dos emolumentos e demais despesas, dando-lhes quitacao;

IV. lavrar o protesto, registrando o ato em livro préprio, em microfilme, processo

eletrénico de imagens ou sob outra forma de documentacéo;

V. acatar o pedido de desisténcia do protesto formulado pelo apresentante;

VI. averbar cancelamento do protesto e as alteragbes necessarias para a

atualizacao dos registros efetuados;
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VII.

VIIL.

expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus registros e

papeis.

Art. 194. Qualquer documento representativo de obrigacdo econdmica pode
ser levado a protesto para prova da inadimpléncia, para fixagdo do termo
inicial dos encargos quando ndo houver prazo assinado, ou para interromper

0 prazo de prescrigao.

Art. 195. Séo protestaveis as cotas condominiais, devendo o protesto ser instruido

com as seguintes provas documentais:

a)

b)

d)

copia autenticada de ata contendo orgamento previamente aprovado pela
Assembleia Geral Ordinaria para as despesas rotineiras, ou por Assembleia
Geral Extraordinaria regularmente convocada, para os gastos eventuais nao

previstos no orcamento anual do condominio, mas posteriormente aprovados;

aprovagao por quorum regular previsto na Convengao;

exibicdo dos boletos ou de recibos das dividas rateadas e referentes as cotas

cobradas;

copia autenticada da convencgao do condominio; que podera ser apresentada

uma unica vez, desde que arquivada na serventia;

e) certiddo da matricula da unidade condominial, demonstrando a condi¢cdo de

condémino, ou coépia autenticada de contrato de locagdo com previsdo
expressa de responsabilidade do locatario pelo tipo de despesa condominial a

ser protestada (ordinaria ou extraordinaria).

§ 1° O protesto de cota condominial podera, ainda, ser recepcionado por indicagéo,

inclusive por meio magnético ou de gravacao eletrobnica de dados, mediante

declaracdo expressa firmada pelo apresentante, de estarem presentes todos os

requisitos exigidos no “caput” deste artigo, comprometendo-se em apresentar a

documentagdo nele indicada, quando e onde exigida, especialmente se sobrevier
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sustagao judicial do protesto, ficando a cargo dos Tabelides a instrumentalizagdo do

ato.

§ 2° O protesto da cota condominial, no que concerne aos emolumentos, obedece
aos preceitos da Lei n® 3.559, de 07.10.2010.

Art. 196. E cabivel o protesto de sentenga judicial condenatdria, transitada em
julgado, que represente obrigagcdo pecuniaria liquida, certa e exigivel, inclusive de

natureza alimentar.

Paragrafo unico. A parte vencedora no processo judicial devera, apds o transito em
julgado da sentenca, obter certiddo de inteiro teor na vara de origem, na qual
constara o valor da divida atualizada, para encaminhamento ao Tabelionato de

Protesto.

Art. 197. A certiddo sera expedida pela unidade judicial na qual tramita o feito e

contera:

a) qualificagdo completa do devedor (documentos: CPF, RG e endereco);

b) nome completo do credor;

C) numero e natureza do processo;

d) valor liquido e certo da divida alimentar;
e) data da sentencga; e

f) data do transito em julgado da sentenga.

Art. 198. Nas execucdes de titulo judicial, havendo transito em julgado da sentenca,
realizada a sua liquidagdo e transcorrido o prazo de 15 (quinze) dias para
pagamento espontaneo (art. 475-J CPC), podera o exequente requerer a emissao

de certidao judicial de existéncia da divida, para registro em Cartorio de Protesto.
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Paragrafo Unico. Atendidas as exigéncias do caput, pode o crédito decorrente de
honorarios advocaticios fixados na sentenca ser protestado pelo profissional a quem

beneficia, salvo se:

.  houver mais de um advogado e n&o haver entre eles sociedade civil, nos
termos do art. 15 da Lei n°® 8.906/94;

Il. O advogado anuir que seu crédito seja protestado junto com o do seu cliente.

Art. 199. O devedor que estiver discutindo a validade da sentenga judicial
protestada, em sede de agao rescisoria, podera requerer, as suas expensas €
responsabilidades, a anotagao acerca da existéncia da referida agcéo, as margens do

titulo protestado.

Art. 200. Certificado o transito em julgado pelo escrivao ou pelo diretor de secretaria,
as custas finais do processo constantes de certidao judicial de existéncia de divida

serdo encaminhadas aos tabelionatos para protesto.

Art. 201. As certiddes da divida ativa federal, estadual, municipal, autarquias e
conselhos de classe sao protestaveis nos termos do art. 1°, paragrafo unico, da Lei
n® 9.942/97.

§ 1° Os apresentantes das certiddes previstas no caput sé pagardao emolumentos em

caso de desisténcia voluntaria apds o protocolo e antes da lavratura do protesto.

§ 2° As fazendas publicas federal, estadual e municipal poderédo solicitar,
independentemente do pagamento de emolumentos, a devolugdo das certiddes

indevidamente encaminhadas aos tabelionatos de protesto.

§ 3° No caso de encaminhamento indevido e de o protesto ja ter sido lavrado, as
fazendas publicas poderdo solicitar o cancelamento independentemente de
pagamento de emolumentos, devendo para tanto fazer prova de que a certidao nao

poderia ter sido protestada.
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§ 4° Ocorrendo parcelamento do débito levado a protesto, ou sua extingdo, seréo

devidos emolumentos relativos ao ato cartorial.

Art. 202. O documento sera apresentado ao Tabelido de Protesto do lugar do
pagamento nele declarado, ou, na falta de indicagdo, do lugar do domicilio do

devedor, segundo se inferir do titulo.

§ 1° Se houver mais de um devedor, com domicilios distintos, e 0 documento nao
declarar o local do pagamento, a apresentacédo far-se-a no lugar do domicilio de

qualquer um deles.

§ 2° O cheque podera ser apontado no local do pagamento ou do domicilio do
emitente, sendo obrigatoria a sua apresentacéo prévia ao banco sacado, salvo se for

alegada a necessidade de fazer prova contra o préprio banco.

§ 3° Nao cabe ao Tabelido investigar a origem da divida ou a falsidade do

documento, nem a ocorréncia de prescricdo ou de caducidade.

Art. 203. No ato da apresentacdo do documento, que ndo deve conter rasura ou
emenda modificadora de suas caracteristicas, o apresentante declarara
expressamente e sob sua exclusiva responsabilidade a identificagcdo do devedor,
pelo numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), além do enderego atual do devedor, para o
qual sera expedida a intimagao, e o valor do documento, com seus acréscimos

legais ou convencionais.

§ 1° Nao poderao ser apontadas ou protestadas, por falta de pagamento, salvo se
tiverem circulado por endosso, as letras de cambio sem aceite, nas quais o sacador

e 0 beneficiario-tomador sejam a mesma pessoa.

§ 2° Também n&o poderdo ser apontados ou protestados os cheques furtados,
roubados ou extraviados, devolvidos pelo banco sacado com fundamento no motivo
numero 20, Circular BACEN n° 3.050/2001; na alinea "B", nUumeros 25 e 28, da
Circular do BACEN 2.655/96; no motivo numero 30 da Carta Circular n°® 2.692/96; e
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no motivo numero 35 da Resolugao n°® 1.682/90 e da Circular n° 2.313/93, salvo no

caso de aval ou endosso.

§ 3° No caso do paragrafo anterior, existindo aval ou endosso, nao devera constar
do assentamento o nome do titular da conta corrente, € nem o numero de seu CPF
ou numero do CNPJ, deve-se anotar no campo proprio que o emitente é

desconhecido.

§ 4° O cheque a ser protestado devera conter a prova da apresentagdo ao banco
sacado e o motivo da recusa do pagamento, salvo se o protesto tiver por fim instruir
medidas contra o estabelecimento bancario, hipétese em que o oficial intimara o

banco sacado.

§ 5° No caso de cheque emitido por apenas um dos correntistas de conta-conjunta o

protesto sera sempre tirado contra aquele que o emitiu.

Art. 204. Para o protesto de aluguéis e seus encargos € necessaria a apresentagao,

por ocasiao do apontamento, dos seguintes documentos:

. copia do contrato de aluguel, com assinaturas e qualificacdes do locador,

locatario, eventual fiador e testemunhas;

Il. planilha de célculo, com discriminagao do valor dos aluguéis atrasados, mais
encargos de multa, correcdo monetaria, juros, tarifas referentes ao consumo
de energia elétrica, luz, gas e outros previstos no contrato, exceto despesas

de benfeitorias.

Art. 205. O protesto sera tirado por falta de pagamento, de devolugao ou por falta de

aceite.

§ 1° O protesto por falta de aceite sera tirado mediante apresentacdo da duplicata ou

da respectiva triplicata, do original da letra de cambio ou da segunda via desta.
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§ 2° O protesto por falta de pagamento sera tirado de acordo com a lei aplicavel a

especie.

§ 3° Quando o sacado retiver o titulo enviado para aceite além do prazo legal, o

protesto sera tirado mediante simples indicagdes do portador.

Art. 206. Ainda que a duplicata ou triplicata mercantil ou de prestagao de servigos
esteja acompanhada de documento comprobatério de entrega e recebimento da
mercadoria ou da prestacdo do servico e do vinculo contratual que a autorizou, a
circunstancia ndo deve constar do instrumento do protesto nem do registro

respectivo.

Art. 207. Titulo emitido em lingua estrangeira devera estar acompanhado da
respectiva tradugédo, efetuada por tradutor juramentado, para registro e

apontamento.

Art. 208. O protesto de titulo expresso em moeda estrangeira, desde que
compreendido nas excecgdes previstas no art. 2°, Decreto n° 857/69, devera ser

lavrado na moeda do titulo.

§ 1° Em caso de pagamento, este sera efetuado em moeda corrente nacional,
cumprindo ao apresentante a conversao na data da apresentacdo do documento e

sua traducao.

§ 2° O protesto de titulo expresso em moeda estrangeira ndo compreendido entre as
excegdes mencionadas no art. 2°, do Dec. 857/69, devera ser tirado apos a

conversao para a moeda nacional, de acordo com o cambio do dia do vencimento.

Art. 209. O titulo cujo protesto houver sido sustado judicialmente somente sera pago,

protestado ou retirado com autorizag&o do juizo competente.
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Secao ll

Da Intimacgao

Art. 210. A intimacao sera feita nas vinte e quatro horas que se seguirem ao
apontamento, por carta registrada com aviso de recebimento remetida para o
endereco fornecido pelo portador do titulo ou documento de divida.

§ 1° Compreende-se como devedor:

a) o emitente de nota promisséria ou cheque;

b) o sacado na letra de cambio e duplicata;

c) a pessoa indicada pelo apresentante ou credor como responsavel pelo

cumprimento da obrigacao.

§ 2° Havendo mais de um devedor, a intimagao a qualquer deles autoriza o protesto

do documento de responsabilidade solidaria.

§ 3° A remessa da intimagéo podera ser feita por portador do préprio cartério, ou por
qualquer outro meio, desde que o recebimento fique assegurado e comprovado por

meio de protocolo, aviso de recebimento, ou por documento equivalente.

Art. 211. A intimag&o devera conter nome e enderego do tabelionato e do devedor,
elementos de identificagdo do documento apontado, numero do protocolo, valor a
ser pago, forma de realizagcdo do pagamento e prazo limite para cumprimento da

obrigagao.

Paragrafo unico. Na falta de devolugcdo dos avisos de recebimento de intimacgao,
esta podera ser feita diretamente por pessoa do proéprio cartério, ficando vedado,

para tal fim, a utilizagao de oficiais de justica.

Art. 212. A intimacao s6 sera feita por edital se a pessoa indicada para aceitar ou

pagar for desconhecida, sua localizagdo incerta ou ignorada, for residente ou
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domiciliada fora da competéncia territorial do Tabelionato, ou, ainda, ninguém se

dispuser a receber a intimagao no enderego fornecido pelo apresentante.

§ 1° O edital sera publicado no Portal de Protesto e em sitios eletronicos na rede
mundial de computadores, mantidos sob responsabilidade dos tabelides de protesto,
sem prejuizo de divulgagédo no Diario da Justiga Eletronico do Estado do Amazonas

€ nas proprias serventias.

§ 2° O edital contera apenas o nome do devedor, espécie da obrigagdo, data limite

para pagamento e nome do credor atual.

Art. 213. Considera-se efetivada a intimagdo quando comprovada a entrega no

endereco fornecido ou quando o devedor recusar o seu recebimento.

Secgao lll

Do Pagamento

Art. 214. Em se tratando de titulos ou documentos de divida sujeitos a qualquer tipo
de atualizagdo, o pagamento sera feito pela conversdo vigorante no dia da
apresentacao, diretamente no Tabelionato competente ou em agéncia bancaria
conveniada, no valor igual ao declarado pelo apresentante, acrescido dos

emolumentos e demais despesas.

Art. 215. O tabelido podera firmar convénio com agente da rede bancaria para

emissao de boleto correspondente ao titulo ou documento de divida.

Art. 216. No ato do pagamento, o tabelido do protesto dara a respectiva quitagao,
entregara o titulo quando for o caso e o valor devido devera ser colocado a

disposicado do apresentante no primeiro dia util subsequente ao do recebimento.

Art. 217. Dos recebimentos e dos titulos retirados antes do protesto n&o serao

fornecidas certiddes ou informacgdes a terceiros.
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Art. 218. Quando do pagamento ainda subsistirem parcelas vincendas, sera dada

quitacédo da parcela paga em apartado, devolvendo-se o original ao apresentante.

Art. 219. Pelos atos que praticarem em decorréncia da Lei n® 9.492/97, os Tabeliaes
de Protesto perceberdo, diretamente das partes interessadas, a titulo de
remuneragdo, os emolumentos fixados na forma da lei estadual, resolugdes e

demais normas editadas pelos 6rgaos do Poder Judiciario, com tal atribuigao.

§ 1° As ordens de cancelamento de protesto por ordem judicial somente seréo
acatados pelo Tabelido apdés o pagamento dos emolumentos devidos pela parte

interessada.

§ 2° Os Tabelides de Protesto poderdo firmar convénios por intermédio do Instituto
de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil — IEPTB — Secdo Amazonas,
estabelecendo as datas de recebimento dos emolumentos e dos recursos
destinados aos fundos instituidos por lei estadual, nos termos do Provimento n°
136/2007 da Corregedoria-Geral de Justica, assim como as demais taxas incidentes

sobre os emolumentos e destinadas a outros 6rgaos.

Art. 220. Os bancos e instituigdes financeiras poderao anuir o cancelamento dos
titulos e documentos de divida que tiverem apresentado a protesto na qualidade de

mandatarios.

Paragrafo Unico. Para o disposto no caput deste artigo podera ser adotado sistema
eletrébnico com uso de certificado digital e por meio da Rede Mundial de

Computadores — Internet.

Segao IV

Da Desisténcia e Sustagcao e Cancelamento do Protesto

Art. 221. O apresentante podera desistir do protesto do titulo ou do documento de
divida.
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Paragrafo Unico. Para o disposto no caput deste artigo podera ser adotado sistema
eletrébnico com uso de certificado digital e por meio da Rede Mundial de

Computadores — Internet.

Art. 222. O titulo ou documento de divida cujo protesto tenha sido sustado

judicialmente:

a) permanecera no tabelionato, a disposi¢cao do juizo competente;

b) somente podera ser pago, protestado ou retirado com autorizagao judicial,

c) sera encaminhado ao juizo respectivo quando haja duvida sobre a quem o
entregar, ou ndo tenha sido retirado pela parte autorizada no prazo de 30

dias.

Art. 223. Na solugao final dos processos de sustagao de protesto, o Juiz de Direito
expedira correspondéncia ao Tabelionato de Protesto, determinando a efetivagdo do
protesto ou a restituicdo do titulo, devendo ser a decisdo averbada no Livro

Protocolo.

Art. 224. O cancelamento de protesto de titulos cambiais ou de documentos de
divida poderdo ser feitos mediante mandado judicial ou prova do pagamento do

titulo.

§ 1°. O cancelamento do protesto por determinacao judicial sera efetuado apds o
pagamento dos emolumentos correspondentes, nos termos do art. 26, § 3°, da Lei n°
9.942/97 e do art. 7° da Lei n® 2.751/2002.

§ 2° O protesto indevidamente cancelado sera restabelecido de oficio pelo tabelido

ou por ordem judicial.

§ 3° Na hipotese de mero erro material, o protesto sera restabelecido de oficio pelo

tabelido.
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Art. 225. O Tabelionato de Protesto ndo € responsavel pela retirada do nome do

devedor que tenha sido inserido em cadastro de empresas de protecédo ao crédito.

Art. 226. As ordens judiciais e os requerimentos de cancelamento, acompanhados
dos documentos que os instruem, serdo arquivados no oficio pelo prazo de 01 (um)

ano, contado da efetivacao do ato.

Art. 227. Caso o cancelamento do protesto tenha sido realizado por meio de
apresentacao de carta de anuéncia identificada pelo credor como fraudulenta, o
Tabelionato de Protesto devera reverter o cancelamento, passando o titulo

novamente a condi¢cao de protestado, independente de comunicag¢ao ao devedor.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput, o tabelido comunicara o fato ao juizo

competente.

Art. 228. Quando a extingdo da obrigagdo decorrer de processo judicial, o
cancelamento do registro do protesto podera ser solicitado com a apresentacéo de
certiddo expedida pelo Juizo processante, com mengao ao transito em julgado que

substituira o titulo ou documento de divida protestado.

SecaoV

Do Registro do Protesto

Art. 229. Os termos dos protestos lavrados, inclusive para fins especiais, por falta de
pagamento, de aceite ou de devolugdo serdo registrados em um unico livro e
conterao as anotagdes do tipo e do motivo do protesto, além dos requisitos previstos
na Lei n® 9.492/97.

Paragrafo Unico. Somente poderdo ser protestados, para fins falimentares, os
titulos ou documentos de divida de responsabilidade das pessoas sujeitas as

consequéncias da legislagao falimentar.

Art. 230. O protesto sera lavrado e registrado:
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.  dentro de trés dias uteis, contados da data da intimacao do devedor;

Il. no primeiro dia util subsequente, quando o protesto sustado por ordem judicial

deva ser lavrado.
lll. quando a intimacgao for efetivada excepcionalmente no ultimo dia do prazo ou
além dele, por motivo de forga maior, o protesto sera tirado no primeiro dia util

subsequente.

§ 1° Na contagem do prazo, exclui-se o dia do apontamento e inclui-se o do

vencimento.

§ 2° Nao sera considerado util o dia em que o expediente bancario para o publico

nao obedecer ao horario normal.

Art. 231. O protesto devera conter:

a) numero préprio , com a indicacdo do numero do livro e pagina em que foi

lavrado;

b) a data e o numero do protocolo;
c) o nome e enderego do apresentante e do credor originario e do credor atual,
d) a transcricao do documento;

e) a certiddo das intimagdes feitas e das respostas oferecidas;

f) aindicacao dos intervenientes voluntarios e das firmas por eles honradas;

g) a aquiescéncia do portador ao aceite por honra;

h) a identificacdo do devedor (nome, endereco e numero de inscricdo na

Secretaria da Receita Federal);
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i) a motivacéo do protesto;

j) o tipo de protesto, quando lavrado para fins especiais;

k) a natureza do endosso;

) a data e a assinatura ou chancela do Tabelido, de seu substituto ou

escrevente autorizado.

Art. 232. O instrumento, depois de registrado, sera entregue com as cautelas
devidas, ao apresentante ou a quem este autorizar por escrito, podendo inclusive ser
entregue por meio eletrénico, mediante a utilizacdo de certificado digital.

§1° O livro de registro de instrumento de protesto tera indice cuja organizagao
podera ser feita pelo sistema de fichas armazenadas em arquivos ou registradas em

banco de dados informatizado.

§2° Do indice constardo os nomes dos protestados, com o numero do respectivo
documento de identificagdo, o numero do livro e folha em que foram registrados o
instrumento e o cancelamento ou a anulacdo do protesto ou averbagdo do

pagamento.

§3° O registro do protesto podera ser feito por processo de duplicagdo, com a
reproducdo ou transcrigao total do titulo e pela estrita observancia dos requisitos do

ato.

Art. 233. Sera responsabilizado administrativamente, sem prejuizo de outras
sangdes, o tabelido que retardar o protesto, o fizer irregularmente, ou dificultar a

entrega do instrumento.

Paragrafo unico. Se o tabelido opuser duvida, dificuldade a tomada do protesto ou
a entrega do respectivo instrumento podera a parte reclamar ao juiz que, ouvindo o

tabelido, proferira sentencga, a qual sera transcrita no instrumento.
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Secao VI
Das Certidoes

Art. 234. Somente depois de efetivado o protesto, podera ser fornecido certiddes a
terceiros, para defesa de direitos e esclarecimentos de situagbes de interesse

pessoal, se o pedido indicar o nome da pessoa protestada.

Art. 235. O Tabelido de Protesto expedira as certiddes, mediante requerimento da
parte interessada, solicitada dentro de cinco dias, no maximo, que abrangeréo todo
o periodo de acervo do Tabelionato, respeitando-se o periodo minimo dos cinco
anos anteriores, contados da data do pedido, salvo quando se referir a protesto

especifico.

Art. 236. Cancelado o registro do protesto, ndo constardo nas certiddes negativas
expedidas nem o protesto, averbagdo ou o seu cancelamento, salvo por

requerimento escrito do devedor ou por requisi¢cao judicial.

Art. 237. O registro de protesto em relagdo a matriz ou filial impede a certidao

negativa.

Art. 238. Sera fornecida certiddo negativa sempre que a homonimia puder ser

verificada simplesmente pelo confronto do numero do documento de identificagéo.

Art. 239. A validade das certiddes dos Tabelionatos de Protesto sera de 30 (trinta)

dias.

Art. 240. Nas Comarcas onde houver mais de um tabelionato, os cartérios poderao
implantar, independente de autorizagdo da Corregedoria-Geral de Justica, sistema
de processamento de dados que permita a troca de informagdes eletrbnicas
assinadas digitalmente, visando a expedicao de certidées ou informagdes em tempo
real, cujos aspectos técnicos de eficiéncia e seguranga serdo de inteira

responsabilidade dos seus titulares.
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Art. 241. Os tabelides de protesto fornecerao certiddo negativa para a lavratura de

escrituras publicas que envolva a alienagao de bens méveis e imoveis.

Secgao VI

Das Centrais Eletronicas de Informagao

Art. 242. Os tabelides de protesto, sob pena de responsabilidade disciplinar, deverao
integrar-se a Central de Remessa de Arquivos — CRA, mantida pelo Instituto de
Estudos de Protesto de Titulos, Secdo Amazonas — IEPTB/AM, a fim de recepcionar

os titulos e outros documentos de divida por meio eletrénico.

Paragrafo unico. Sob responsabilidade do apresentante, nos casos previstos em lei
ou normativo da Corregedoria-Geral de Justiga, poderdo ser enviados por meio da
CRA as indicagdes dos titulos de crédito e outros documentos de divida, incluindo as

certiddes da divida ativa.

Art. 243. Os tabelides de protesto deverao, sob pena de responsabilidade disciplinar,
enviar diariamente, por meio eletrénico, em formato padronizado e pré-determinado,
ao Instituto de Estudos de Protesto de Titulos, Secdo Amazonas — IEPTB/AM, as
informacdes relativas aos protestos lavrados e cancelamentos averbados, a fim de

compor a Central Nacional de Protesto — CNP.

§1°. Os arquivos encaminhados ao |IEPTB/AM integrardo o banco de dados da

Central Nacional de Protesto - CNP.

§2°. O fornecimento do arquivo a Central ndo exime os tabelides de protesto de
fornecer a certiddo prevista no art. 29 da Lei n°® 9.492/97 as entidades ligadas a

protecao do crédito.

§3°. O IEPTB/AM assegurara consulta gratuita de qualquer pessoa a seu banco de
dados, mediante a utilizacdo do numero de inscricdo no CPF/MF para as pessoas

fisicas e no CNPJ/MF para as juridicas.
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§4°. Caso a consulta registre a existéncia de protestos, o mesmo sitio na internet
devera informar ao consulente o nome, endereco e telefone da serventia em que o

ato foi lavrado.

§5°. As informacdes obtidas na Central Nacional de Protesto — CNP nao teréo valor

de certidao

Art. 244. O IEPTB/AM comunicara a Corregedoria-Geral de Justica eventual

descumprimento das determinagdes contidas nesta secéao.
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CAPITULO V
REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS
Secao |
Livros e sua Escrituragao
Art. 250. Sao livros obrigatorios da serventia:
I. Livro A — Registro de Nascimento;

Il. Livro B — Registro de Casamento;

lll.  Livro B Auxiliar — Registro de Casamento Religioso para Efeitos Civis;

IV. Livro C — Registro de Obito;

V. Livro C Auxiliar — Registro de Natimortos; e

VI. Livro D — Registro de Proclamas.
§ 1° Na serventia de cada comarca, ou no primeiro se houver mais de um, havera
um livro designado pela letra E, em que serao inscritos os demais atos relativos ao
estado civil (emancipacgdes; interdicdes; auséncias; traslados ou registros de
nascimentos, casamentos e obitos de brasileiros ocorridos no estrangeiro). Este livro
podera, segundo o volume de servigo, ser desdobrado em livros especiais pela
natureza dos atos que nele devam ser registrados.
§2° Deverdo as serventias dispor, ainda, de arquivos de termos de alegagao de

paternidade e de copias das comunicagbes remetidas de casamento, o&bito,

emancipacao, interdicdo e auséncia, em ordem cronoldogica.
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§3° Os livros poderao ser fisicos ou em meio eletrénico, desde que, em qualquer dos
casos, sejam adotadas medidas de seguranga para sua autenticidade, conservagao

e perpetuidade.

Art. 251. A escrituracdo sera feita seguidamente, em ordem cronolégica de
declaragbes, sem abreviaturas, nem algarismos; no fim de cada assento e antes da
subscricdo e das assinaturas, serao ressalvadas as emendas, entrelinhas ou outras

circunstancias que puderem ocasionar duvidas.

Art. 252. Cada livro devera conter um indice alfabético dos assentos lavrados,
organizado pelo nome das pessoas a que se referirem, pelo nome do pai, da mae,

livro, folhas, numero do registro e data.

§1° O indice podera ser organizado em livro préprio, ou por meio de fichas, ou em

sistema informatizado, desde que preservadas a seguranca e a pronta busca.

§2° O indice do Livro C Auxiliar sera organizado pelo nome do pai ou da mae, livro,

folhas, numero do registro e data.

§3° Para facilitagao do servigo, podem os livros ser escriturados em folha do tipo A4,

destinando-se a frente e o verso de cada folha para um unico assento.

§4° Ocorrendo omissdes ou erros, respectivas adigcdbes ou emendas serdo feitas
antes das assinaturas, ou ainda em seguida, com a ressalva novamente assinada

por todos.

§5° As anotacbes, averbacdes e retificacdes poderdo ser langadas no verso do

assento.

Art. 253. Os oficiais do Registro Civil remeterdo a Fundacao Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE, até o dia dez dos meses de janeiro, abril, julho e
outubro de cada ano, um mapa dos nascimentos, casamentos e obitos ocorridos no

trimestre anterior.
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Art. 254. Quando, pelo entendimento do Oficial, o registro ndo puder ser efetuado e
o requerente ndo se conformar com a recusa, devera ser suscitada duvida ao Juiz-
Corregedor Permanente, na forma do que dispde o artigo 198 da Lei n°® 6.015, de 31
de janeiro de 1973).

§1° Quando, por qualquer motivo, o Registro Civil das Pessoas Naturais ndo puder
efetuar o registro, averbagdo, anotacdo ou fornecer certiddes, o Oficial devera
certificar a recusa no proprio requerimento ou dara nota explicativa para que o
interessado possa, conhecendo os motivos, leva-los ao conhecimento do Juiz-

Corregedor Permanente.

§2° Nos casos de reclamacdo dos interessados, motivada por recusa ou
retardamento de registro, averbagdo ou anotagédo, ou ainda de fornecimento de
certiddo, o Juiz-Corregedor Permanente ouvira o Oficial e decidira no prazo de 5

(cinco) dias.

Secao ll

Nascimento

Art. 255. O nascimento deve ser registrado no lugar do parto ou de residéncia dos

pais, no prazo de 15 (quinze) dias.

§1° O prazo sera prorrogado em quarenta e cinco dias quando depender do

comparecimento da mae na serventia.

§2° Fora do prazo, o registro sera efetuado no local de residéncia dos pais, mediante
apresentacao de certiddo negativa de registro de nascimento da serventia do lugar

onde ocorreu o parto.

§ 3° Nao havera incidéncia de emolumentos ou multas no registro de nascimento
efetuado fora do prazo legal (Lei Federal n°® 9.465, de 07 de julho de 1997 e Lei
Federal n® 10.215, de 06 de abril de 2001).



74
Republicagdo do Manual do Extrajudicial constante no Provimento n2 278/2016 — CGJ/AM

Art. 256. A obrigacdo de fazer a declaracéo de nascimento considera-se sucessiva

na ordem prevista no art. 52 da Lei dos Registros Publicos.

§1° A declaragdo em desacordo com a ordem legal sera feita por motivo justificado

ou impedimento dos precedentes, devidamente consignado no assento.

§2° Em caso de natimorto, facultado o direito de atribuicdo de nome, o registro sera
efetuado no livro “C Auxiliar”, com o indice em nome do pai ou da mée, dispensando

o assento de nascimento.

§3° Se a crianga chegou a respirar, morrendo por ocasido do parto, seréo feitos,
necessariamente no mesmo Registro Civil das Pessoas Naturais, os 2 (dois)
assentos, o de nascimento e o de 6bito, com os elementos cabiveis e remissdes

reciprocas.

§4° O Oficial devera evitar os registros cujos nomes sejam suscetiveis de expor a
ridiculo seus portadores, e, se houver insisténcia do interessado, submeter-se-a o
caso ao Juiz-Corregedor Permanente, independentemente da cobranca de

quaisquer emolumentos.

§5° Os Oficiais de Registro Civil poderao orientar os pais acerca da conveniéncia de
acrescer mais de um sobrenome ao prenome dos filhos, a fim de se evitar prejuizos

a pessoa em razao da homonimia.

§6° Poderao ser adotados sobrenomes do pai, da mae ou de ambos, em qualquer

ordem.

§7° No caso de gémeos, o Oficial devera declarar no assento especial de cada um a
ordem do nascimento. Os gémeos que tiverem prenome igual deverao ser inscritos

com duplo prenome ou nome completo diverso, de modo que possam distinguir-se.

§8° A mesma regra sera aplicada aos irmaos a que se pretende dar o mesmo

prenome.
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§9° Qualquer alteragdo posterior do nome somente sera feita por ordem judicial,

arquivando-se o mandado e publicando-se a alteracio pela imprensa.

| - Entende-se como publicagao pela imprensa aquela feita da prépria sentencga, nela

devendo ser mencionados o0 nome constante do registro e aquele que passa a ser

adotado por for¢ca da decisao.

Il - A mudanca de nome, apds o decurso do prazo de 01 (um) ano da maioridade

civil, esta sujeita a apreciacao judicial, sem que fique vedada sua concessao, desde

que ocorra m